华中科技大学武昌分校文件

校教[2008]3号


关于英语专业八级考试安排的通知

各有关单位：
根据高等学校外语专业教学委员会通知精神，定于2008年3月9日（星期日）上午8:30进行英语专业八级考试（TEM8）。为了组织好这次考试工作，现将我校考点考务工作具体安排如下：

一、机构组织

1．考试工作领导小组

组长：杨坤涛

副组长：罗有良、彭许根
2．考点

主考：杨坤涛

副主考：罗有良、彭许根

考点办公室设在11号教学楼2楼教师休息室

3．考场办公室

考场办公室设在11号教学楼2楼教师休息室

负责范围：001～014考场

负责人：韩森梅、何静、徐邦娣、陈小玲、陈松、俞嵘萌

4．业务组

负责人：彭许根、王洪、许敏

负责范围：考试业务工作，音频播放。

5、保卫组

负责人：罗凌峰

负责范围：考场安全保卫工作。

6．后勤组

负责人：陈定友、秦天富

成员：电工负责人，教室管理负责人

负责范围：各考场的桌、椅维修；响铃、灯光、车辆安排。

7．保密组

负责人：谈宇珍、裴晓华

负责范围：试卷保密工作。

8．特殊情况室

负责人：尉双友、张诚

地点：11号教学楼1楼教师休息室。

二、时间安排 

1．英语专业八级考试时间为2008年3月9日上午8:30～11:45。 

2．2008年3月9日上午7:50在考场办公室领取试卷。

3．执行程序：

7:20
监考人员布置考场。

7:50
监考人员领取试卷。

8:05
响第一次铃，考生凭准考证、身份证、学生证进入考场，监考人员检查三证，并禁止考生携带违禁物品入场。证件不全不准进入考场。

8:10
监考人员启封试卷册，清点数量，如有问题立即到考场办公室说明情况。备用卷不得随便使用，仅在试卷中字体印刷不清或试卷中出现空白纸、漏页时启用。

8:20
发给每位考生客观题答题卡和空白记录纸各一张，要求考生在答题卡上填涂自己的准考证号，写上校名和本人姓名。

8:28
响第二次铃，发试题册，主考教师宣布考试开始。

8:30
听力考试正式开始。考试正式开始15分钟后，迟到考生不得进入考场。不允许考生中途退场。

        SectionA结束后发主观题答题卷A，约10分钟后监考教师根据提示音回收主观题答题卷A。

9:05
主考教师宣布阅读理解部分开始。

9:35
主考教师宣布综合知识部分开始。

9:45
监考教师回收客观题答题卡，并发主观题答题卷B；主考教师宣布校对和改错部分开始。

10:00
监考教师回收主观题答题卷B，并发主观题答题卷C；主考教师宣布翻译部分开始。

11:00
监考教师回收主观题答题卷C。并发主观题答题卷D；主考教师宣布写作部分开始。

11:30
宣布“距考试结束还有十五分钟”提醒考生（不得有其他暗示）。

11:45
响第三次铃，监考教师回收主观题答题卷D和试题册，主考教师宣布考试结束。

三、工作要求

1．考场安排表中所在教室第一位监考人为本教室的主考教师。该教室若出现工作失误，其将承担主要责任。

2．所有考场按左右隔2个，前后空一行布置考生座位。

3．考试结束后将所有主观题答题卷按照考生准考证号顺序从小到大排列整理，并用订书机将主观题答题卷A、B、C、D分别用四张装订纸进行装订，并在装订处贴上密封条，与装入客观题答题袋后的客观题答题卡一起放入原试卷袋内，经考办负责人检查后密封。

4．监考人员要按照TEM8-2008监考步骤规定，严格执行以上程序要求，加强考试纪律的管理，杜绝考试舞弊行为。

5．本次考试试卷不公开，严禁私自截留或复印，一经发现将严肃处理。

6．监考人员必须遵守保密制度，不得遗失、复制试卷和磁带，所有的试卷、答题纸要如数收回。

7．考试结束后主考教师须在试卷袋上认真填写考场情况说明并签字；填写完成后,将所有缺考、违纪等信息汇总交考场办公室。

四、其它

1．学校代码：42502；听力音频接收频率：FM85.5MHz。

2．考场办公室（含特殊情况室）工作人员，以及与考试有关的各组工作人员，于3月6日（星期四）下午3:00在行政楼二楼教务处会议室召开考务工作会议。 

3．监考教师考前培训工作由外语系负责。所有监考人员请于2008年3月7日（星期五）下午3:00准时到11-101教室接受考前培训，不得迟到或缺席；监考教师因事不能参加此次监考,必须提前三天报教务管理科,不得私自找人代替监考。不参加培训者作自动弃权处理。

附件：英语专业八级考试（TEM8）考场安排
                华中科技大学武昌分校
          二OO八年三月三日
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英语专业八级考试监考安排

学校代码：42502
	考场
	准考证号
	人数
	考场
	监考人员

	001
	42502088400101—42502088400130
	30
	11-101
	卢贤选
	项久军

	002
	42502088400201—42502088400230
	30
	11-102
	夏海梅
	余志伟

	003
	42502088400301—42502088400324
	30
	11-103
	汤小兵
	汪琦

	
	42502088700325—42502088700330
	
	
	
	

	004
	42502088700401—42502088700430
	30
	11-104
	郑碧君
	江涛

	005
	42502088700501—42502088700530
	30
	11-105
	陈洁
	刘君

	006
	42502088700601—42502088700630
	30
	11-107
	张立
	杨瑛

	007
	42502088700701—42502088700730
	30
	11-108
	张曼妮
	余家惠

	008
	42502088700801—42502088700830
	30
	11-109
	王中砥
	陈红丽

	009
	42502088700901—42502088700930
	30
	11-110
	刘美林
	冯涛

	010
	42502088701001—42502088701030
	30
	11-111
	左娟
	张复联

	011
	42502088701101—42502088701130
	30
	11-112
	刘亚男
	喻梦霞

	012
	42502088701201—42502088701230
	30
	11-202
	张琦
	姚静萍

	013
	42502088701301—42502088701330
	30
	11-203
	王凯
	蒋婷

	014
	42502088701401—42502088701427
	27
	11-204
	王瑾
	周曼


PAGE  
1

