华中科技大学武昌分校学校办公室文件

校办发[2007]25号


关于暑期放假及有关工作的通知

全校各单位：
根据学校安排，现将今年暑期放假有关事宜通知如下：

一、放假时间

04～06级学生放假时间为2007年7月7日－8月29日，报到、缴费、注册时间为8月30日、8月31日，正式上课时间为9月3日。

教职工放假时间为7月14日－8月27日，8月28日正常上班。

二、请各单位按照6月5日工作会议的有关要求，认真完成期末各项工作，确保新学年开学前各项准备工作及时到位，工作任务没有完成或落实的单位不得放假。因工作需要加班的，应作出妥善安排。

三、请各单位在7月13日之前上交本学期工作总结和下学期工作计划，工作总结要以学期初各单位上交的工作计划为依据，以写实的方式将工作任务完成情况及存在的问题如实反映。各单位还须于7月20日之前完成本部门自评报告及相应支撑材料准备工作，并上交本单位“十一五”发展规划。
四、暑假期间，每位职工轮休四周。轮休期间的工作时间调整为:上午8:30-11:30，下午15:00-17:30。学校机关仍实行联合值班（值班表另发），设备、后勤、保卫部门、图书馆及各系（部）均应安排值班，明确暑期工作和安全“三防”的责任人，值班表报校办和保卫处备案，值班期间如有异常情况及时处理并向总值班室报告。

五、加强校园治安的防范与安全保卫，注意防火、防盗、防事故检查。

六、暑假加班通勤车安排一周，以方便加班的同志，时间为7月13日至7月20日,上午8:00（东校区）、8:10（主校区），下午17:30（分校南区）。
七、暑期期间，学校定于8月18日～22日分别到11个教学单位进行学年度目标考核，请学校系级工作考核小组成员和各有关系（部、基地）相关人员参加。具体时间安排如下：
	时间
	单          位

	
	上午8:30～11:30
	下午2:30～5:30

	18日
	一系
	二系

	19日
	三系
	四系

	20日
	五系
	六系

	21日
	七系
	八系

	22日
	九系
	基科部、电工电子教学基地


八、学校定于8月23日～26日召开暑期工作会议，要求各系（部、基地）主任、分管教学副主任、学校系级工作考核小组成员参加，请以上人员做好相关准备。会务安排由校办负责。请各职能部门拟定下一学年度系级目标考核的相关指标体系，重点抓住对教学评估和学校长远发展影响较大、关系密切的指标和观测点。调整后的指标体系于7月13日前报学校办公室，以便在暑期工作会议期间讨论、确定。
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