华中科技大学武昌分校文件

校发[2007]5号


关于成立学校毕业生工作领导小组的通知
全校各单位：

2007届毕业生将是我校建校以来数量最多的一届毕业生，做好毕业生的相关工作是本学期工作的重中之重。根据学校的工作要点和毕业生的实际情况，为加强对该项工作的组织领导，确保2007届毕业生安全文明离校，学校决定成立毕业生工作领导小组，成员如下：

组长：周进

副组长：杨伦全、金国杰

成员：彭锦炎、刘颖、叶慧芳、陈定友、罗有良、邹星庐、朱启军、庞声铎、梁家兴、罗凌峰、张胜利、韩晏生、孙德宝、唐友尧、彭许根、阎德玉、沈秀英、涂光雍、杜筱玉

各系应依据本通知精神加强系级毕业生工作的组织领导，成立以系主任为组长的系级毕业生工作领导小组，成员名单于3月16日前报学校办公室备案。
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2007届毕业生工作初步方案

2007届毕业生将是我校建校以来数量最多的一届，本、专科毕业生共计8000余人。为了使毕业生工作正常有序的进行，学校各有关部门在认真总结2006届毕业生工作经验和教训的基础上，提出了许多改进意见和建议，为进一步提高工作效率，积极稳妥地开展相关工作，经研究决定，2007届毕业生工作初步安排如下：

一、加强组织领导，校、系两级分别成立毕业生工作领导小组。

1．学校毕业生工作领导小组成员如下：

组长：校长
副组长：有关副校长
成员：有关职能部门负责人（校办、招就处、财务处、总务处、组织部、教务处、学生处、团委、保卫处、图书馆）、各系系主任
2．各系成立以系主任为组长的毕业生工作领导小组，人员名单于2007年3月16日之前报学校办公室备案。

二、为了减轻毕业生离校时集中办公的压力，简便快捷的为毕业生办理离校手续，07届毕业生离校手续办理工作应遵循“提前、简化、分散”的原则。
提前——党团组织关系提前一个月启动，并要求2007年6月25日之前完成。财务处提前将欠费信息列入离校手续单。图书馆在6月25日之前办理完还书手续。
简化——离校手续通知单尽量简化，不需要盖章的部门不列入通知单。

分散——量大的手续如毕业证、学位证的发放，户口的发放以及毕业报到证的发放由各系分流办理。人数多的系，有关部门派专人协助指导。

三、按照2007年6月27、28日办理离校手续倒计时，有关部门和单位相关工作程序、分工和关键时间点要求如下：

（1）5月8日，组织部、校团委开始准备办理党团组织关系。

（2）6月10日之前，各系要完成答辩工作。

（3）6月12日，各系上报答辩成绩给教务处。
（4）6月17日之前，招就处要提供毕业生名单及相关信息、空白离校通知单给财务处、保卫处等部门，以便财务处在离校通知单上加载欠费信息，保卫处准备户口迁移手续。

（5）6月18日—20日（三天），各系组织毕业生召开学士学位授予仪式（招就处协调指导完成）。

（6）6月20日之前，招就处要完成优秀毕业生的评定工作并发文。教务处完成5%优秀学生拿总校文凭的准备工作。
（7）6月25日，学校召开毕业典礼及欢送晚会（校办、招就处、学生处、团委等单位负责）。
（8）6月25日（提前两天）有关部门完成以下工作
A．招就处将离校手续通知单发往各系（签收）；
B．保卫处将户口转移手续以班级为单位，发往各系（签收）；
C．教务处将毕业证、学位证发往各系（签收）（因欠学费、欠教材费、成绩不合格等各种原因需要扣证的，留待有关手续结清后，集中办公时再予发放学生手中）；
D．招就处将毕业生报到证发往各系（签收）。
（9）6月27、28日，有关部门集中办公解决毕业生遗留问题：财务处（一号楼）、保卫处（一号楼）、图书馆（中区分馆）、招就处（一号楼）、组织部（一号楼）、总务处（各学生公寓）。扣证学生的离校手续通知单由招就处统一收回备案，其余正常离校毕业生的通知单由各系回收后统一交招就处核对。

（10）各系毕业生档案必须在7月3日前归档完毕（档案科指导完成）。

以上控制时间如有变化，校办将另行通知有关单位。各有关单位应根据本方案，提前做好准备，合理安排本部门工作，于2007年3月16日前拿出本部门相关工作预案，并明确责任人，情况发生变化时，要及时报校办统一协调。各系可参照本方案要求，制订本系毕业生离校工作方案，并于2007年5月1日之前报校办备案。
