华中科技大学武昌分校文件

校教[2007]1号


关于进行期末教学专项检查的通知
各系、部、教学基地：

为做好教育教学合格评估的准备工作，学校决定于本学期末进行一次教学专项检查，现将检查的具体事项通知如下：

一、检查目的

对照教育教学合格评估指标，通过对教学资料的检查，摸清目前教学及其管理工作的现状，找出存在的不足，制定迎评准备工作的措施和具体方案，进一步提高教育教学质量和教学管理水平。
二、检查对象
全校各教学单位和全体专职教师。

三、检查内容

1．教学档案归档情况。人才培养计划，教学大纲，教学日历，教学文件、通知，教研室活动记录，青年教师培养方案，06届本科毕业生毕业设计（论文）全套资料等。
2．教师教学资料（本学期）。课程教学大纲，教学日历，教案（讲稿），多媒体课件，教材，作业批改（一个自然班），学生平时成绩记载单等。
3．课程考核资料。本学期期中考试试卷（按标准装订），标准答案，学生课程考试成绩表等。

4．实验教学资料（本学期）。实验教学大纲，实验开出率原始记录，实验仪器设备完好率原始记录，实验报告批改（一个自然班），实验成绩记录等。

5．集中性实践教学资料。实习基地，实习大纲，实习总结，实习日志等。

6．本学期教材使用情况。

7．本学期外聘教师信息。

四、检查时间安排
2007年元月8日－2007年元月21日，各教学单位资料整理准备阶段。

2007年元月22日－2007年元月26日，检查阶段。
2007年元月29日－2007年2月2日，总结反馈阶段。

五、检查方式

学校教务处、教学督导委员会、评建办公室及部分教学单位组成三个专家检查组，分别到各教学单位逐项检查（表格附后）。

六、检查程序
1．各教学单位组织自查，并形成自查报告，2007年元月22日前将待检查资料在教学单位会议室集中。
2．检查组进教学单位后，教学单位负责人进行自查汇报（含资料准备情况，教学质量监控的方案、措施，存在的问题等，时间控制在30分钟内），并提供自查报告一份。

3．检查组分头检查资料。
4．各教学单位指定专人负责协调检查工作。
七、情况反馈
专家组根据检查结果，形成反馈意见，并将意见反馈各教学单位。
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