华中科技大学武昌分校文件

校教[2007]8号


关于开展2006～2007学年度第二学期初
教学检查的通知

各系、部、教学基地：
为确保新学期教学工作的正常运行，学校决定在2006－2007学年第二学期第一周对全校教学秩序和教学资源及保障情况进行全面检查。现将有关事项通知如下：

一、教学准备

1．各种教学设备调试，保证教学设备的正常运行；

2．任课教师的用车安排，保证教师能按时上课；

3．教师第一节课的接应安排，保证教师顺利找到上课教室；

4．教室使用多媒体卡、教学仪器借用、教师午休室的管理，及时解决教师提出的问题；

5．教学环境情况（照明、卫生状况等）及其它后勤保障工作。

二、检查内容

1．各课堂任课教师的到课情况；

2．上课教室、机房、实验室是否有冲突；

3．各课堂学生到课率、课堂秩序情况；
4．各年级的教材发放情况；
5．各教室、计算机房、实验室的教学设施及设备运行情况。
三、检查要求

1．各单位要高度重视学期初教学检查。各系、部、教学基地负责人每天应到学生所上课的教学楼、实验室和计算机房巡视检查，如发现异常情况，应及时处理或与学校教务处取得联系，以保证全校教学秩序正常。

2．开课第1周（3月5日-3月9日）学校教务处将组织有关人员到各教学楼、计算机房和实验室对全校教学秩序和教学保障情况进行检查。
3．3月12日请各系、部、教学基地将开课第一周的教学情况报告交学校教务处教学质量管理科。
附件：《2006-2007学年第二学期第一周教学运行检查安排表》
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2006-2007学年第二学期第一周教学运行检查安排表

2006－2007学年第二学期第一周（3月5日－3月9日），学校教务处将配合各系、部、教学基地对有教学任务的各教学楼、机房、实验室进行教学运行检查。请各系、部、教学基地在检查过程中发现问题及时处理或与学校教务处联系。

	总负责：罗有良62906893

	
	项目
	检查责任人
	联系电话
	备注

	巡查
	18号楼
	尉双友
	13871163977
	检查内容：

1.任课教师的到课情况

2.学生的到课率

3.教学设备运行情况

4.协调处理出现的问题等


67831752

	
	

	
	
	王芳
	13554240059
	

	
	19号楼

北一楼
	陈松
	63235219
	

	
	11号楼
	张复联
	62702937
	

	
	
	李倩
	13476070051
	

	
	
	冯涛
	15926378631
	

	
	语音楼
	姚静萍
	13387667156
	

	
	计算机中心
	喻梦霞
	13995687277
	

	协调
	教室
	徐帮娣
	50100030
	协调处理教学运行过程中出现的问题

	
	
	陈小玲
	88426030
	

	
	教材
	余家惠
	50100495
	教材发放及有关问题的协调

	
	
	龚关
	50100037
	

	晚上值班
	冯涛
	15926378631
	协调处理教学运行中出现的各类问题

	
	陈松
	63235219
	


附上课时间：

8：20

第一节课




10：15
第三节课

14：00
第五节课




15：50 
第七节课

18：30
第九节课




20：15
第十一节课   
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