华中科技大学武昌分校文件

校档案[2007]3号


关于报送兼职档案员名单的通知

全校各单位：
为了加强学校档案工作，全面收集各类档案，为学校积累历史资料，根据《普通高等学校档案管理办法》“高等学校各部、处、院、系、所等部门，必须有一名负责人分工主管该部门的档案管理工作，并视情况配备一至两名专（兼）职人员负责本部门档案的收集、整理和移交工作”的规定，学校决定建立档案工作网络。请各单位明确一名负责人分管本单位档案工作，并配备一至两名兼职档案员负责本单位档案的收集、整理、立卷和移交工作。 

请各部门填好下表于2007年10月30日前报校档案馆。
报送单位（盖章）：
	人   员
	姓  名
	性别
	职  务
	联系电话

	分管档案工作领导
	
	
	
	

	兼职档案员
	
	
	
	

	
	
	
	
	


负责人签字：
华中科技大学武昌分校
二OO七年十月二十三日
