华中科技大学武昌分校文件

校发[2007]33号


关于印发《学校安全稳定工作制度》的通知

全校各单位：

经学校有关会议讨论，报校长批准，现将《学校安全稳定工作制度》予以印发，请遵照执行。

华中科技大学武昌分校
二OO七年九月二十九日
主题词：安全  稳定  制度  通知                                
华中科技大学武昌分校办公室               2007年9月29日印发

共印45份
学校安全稳定工作制度
一、总则

安全稳定工作是基础，是重中之重，为确保学校正常的教学秩序，提高学校处置突发事件的应急应变能力和快速反应能力，加强与保持同上级主管部门的联络与沟通，学校决定实行24小时总值班制度和零报告制度。

二、组织机构与责任

1．校长为学校安全稳定工作第一责任人。

2．各单位正职为本单位安全稳定第一责任人。

3．学校办公室为全校安全稳定工作机构和归口责任单位。
4．学校成立突发公共事件应急处置工作领导小组，其人员组成和工作职责详见《华中科技大学武昌分校突发公共事件应急预案》。
三、总值班制度

学校总值班制度由以下五大值班系统予以保证，人员范围如下：

1．校职能部门24小时联合值班   （地点：一楼总值班室）

参加人员为副处及以上机关干部（含男性科级干部），具体由校办安排。

2．学工系统（含各系）24小时值班   （地点：学生处值班室，各系值班点）

参加人员为学生工作部、团委、心理咨询中心、各系部学生工作干部和辅导员，具体由学生工作部负责安排并检查落实各系部值班安排，值班表报总值班室备案。

3．保卫处24小时值班   （地点：保卫处各值班点）

参加人员为保卫处领导和校卫队员，值班表报总值班室备案。

4．后勤集团24小时值班   （地点：后勤集团各有关值班室）

参加人员为后勤集团各部门人员，具体由总务处负责落实并报总值班室备案。

5．教学保障、支撑系统值班   （图书馆、网络中心、教管中心、各中心实验室）。
参加人员由具体单位负责安排。值班表报总值班室备案。
四、零报告制度

学校规定除做好值班记录、及时处理有关情况外，无异常情况发生也要坚持零报告制度，具体为学工系统、保卫系统、后勤系统、教学保障支撑系统分别在当日23时20分之前向学校（机关）总值班室报告当日情况，总值班人员做好相应的记录。紧急情况随时报告总值班室，总值班人员速将有关情况报值班校领导。
五、工作要求及奖惩
1．学校总值班人员须按时进入总值班室履行职责并坚守岗位，具体要求见《总值班室值班人员须知》，因脱岗或失职造成严重后果者，学校将追究有关人员的责任。校办将不定期进行抽查，一学期内，第一次被发现擅离职守或私自顶代班者给予警告处理，第二次给予公开通报批评并取消年终评优资格。凡造成严重后果者将按学校有关规定报校长办公会严肃处理。

2．值班中坚守岗位、发现问题处置果断、指挥得当，出色完成任务或有立功表现者，由校办提出，报校奖励委员会批准，学校将给予表彰或奖励。
3．其它系统值班要求和奖惩可制订本系统值班有关规定或参照本制度执行。
六、本制度从公布之日起施行，解释权属学校办公室。
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