华中科技大学武昌分校文件

校发[2007]39号


关于印发《华中科技大学武昌分校

物资采购管理办法补充规定》的通知

全校各单位：

现将《华中科技大学武昌分校物资采购管理办法补充规定》予以印发，请遵照执行。

华中科技大学武昌分校
二OO七年十一月十四日

主题词：物资  管理  规定  通知                                
华中科技大学武昌分校办公室               2007年11月20日印发

共印45份
华中科技大学武昌分校
物资采购管理办法补充规定
为规范我校物资采购管理，加强廉政建设，提高资金的使用效益，保证采购产品质量，根据国家有关法规，现对《华中科技大学武昌分校物资采购招投标管理办法》（校发[2006]19号文）作如下补充。

第一条  采购范围及条件

采购范围：凡列入学校专项经费预算计划的各种物资，均由学校采购中心负责采购。如教学设备及实验室材料、行政设备及家具、图书教材、体育器材、应用软件、网络工程等。

采购条件：已经立项论证或经有关校领导同意，且经费已落实。

采购方式：

1．凡符合《华中科技大学武昌分校物资采购招投标管理办法》第二条规定的，管理办法及操作流程按校发[2006]19号文执行。

2．其他采购根据实际情况确定采购方式。
第二条  采购工作程序

1．行政办公设备及家具的采购：学校各单位根据本单位的经费和需要，提交采购计划或报告，经分管校长审批同意并落实经费后，报采购中心，采购管理人员确认申购单（包括仪器规格型号、技术参数指标、到货时间、要求供应商提供的服务及其他相关承诺）无误，确定采购方式后，对外发布需求信息，并组织采购工作。

2．教学仪器设备及实验室材料的采购：各教学单位需提交采购计划或实验室建设申请书报设备处，建设申请需由设备处组织专家论证组进行科学论证，明确提出设备的性能要求、出产厂家、品牌、规格、数量及配置特殊要求以及设备到货时间、售后服务要求等。在完成实验室建设项目的可行性论证报告并且落实经费，设备处处长签字确认，经分管校长审查批准后，由设备处汇总分类交采购中心采购。

3．临时发生需要采购的物资，必须提前一周向采购中心提交计划。凡无计划要求采购的或者采购要求不明确的，采购中心有权拒绝。

采购物资的计划或方向确实不明确的，可由申购单位和采购中心派员一同到市场了解情况后采购。每个月20日为采购中心信息汇总截止日。特殊情况需要采购物资的，经分管校领导特批后特事特办。

第三条  物资的到货验收

1．学校对采购的物资实行到货验收管理制度。

2．验收工作的一般程序为：物资到达指定地点后，由供应商向采购中心申请验收；采购中心管理人员应提供采购合同复印件或采购具体要求给设备处，由设备处、使用单位责任人验收合格后办理物资登记入库手续。

3．对于未能通过验收的物资，采购中心应将详细情况书面通知供应商，视情况决定是否退货、更换或要求供应商派员调试直至验收合格。

第四条  采购文件的管理

采购中心须将每个购置项目的全套资料（包括采购申请、询价记录、验收单等）立档保存。

第五条  本办法由校采购中心负责解释。

第六条  本办法自公布之日起施行。

