附件：
培训班具体安排表
	时 间
	具 体 安 排
	主讲人
	地点
	备注

	10月22日

8：30-12：00
	1．开班
	校领导讲话
	校领导
	行政楼

三楼会议室
	

	
	2

．

专

题

培

训
	规范教学管理、畅通教管信息，提高管理水平
	王炎坤
	行政楼

三楼会议室
	

	
	
	关于学生成绩管理的操作与要求
	何静
	
	

	
	
	关于学生学籍管理办法
	姚静萍
	
	

	
	
	关于排课流程及注意事项
	陈小玲
	
	

	
	
	关于教学研究科工作职责及日常工作流程
	周自伦
	
	

	
	
	关于教学质量监控工作流程
	张复联
	
	

	
	
	关于教材管理办法及工作流程
	余家惠
	
	

	
	
	关于考务管理和英语等级考试实务
	韩森梅
	
	

	10月22日

14：15-17：20
	
	关于教学MIS系统模块功能介绍
	邱长虎
	行政楼

三楼会议室
	

	
	
	关于教学MIS系统中相关子系统应用流程简介及常见问题
	冯涛
	
	

	10月23日

8：30-12：00
	3．参观学习
	赴华中科技大学计算机学院学习及参观学校教学档案分馆
	总校有关负责人
	华科大计算机学院教学档案分馆
	

	10月24日

8：30-12：00
	4．交流总结
	全体人员交流、讨论，校领导总结讲话
	培训人员、

校领导
	行政楼

三楼会议室
	


