华中科技大学武昌分校文件

校教[2009]1号


关于印发《华中科技大学武昌分校

教学顾问委员会工作职能细则》的通知
全校各单位：
经校长办公会讨论通过，现将《华中科技大学武昌分校

教学顾问委员会工作职能细则》印发给你们，请遵照执行。
         华中科技大学武昌分校

 二OO九年元月六日

主题词：教学顾问委员会   职能    通知                     

华中科技大学武昌分校学校办公室         2009年1月6日印发
华中科技大学武昌分校
教学顾问委员会工作职能细则

为落实《华中科技大学武昌分校教学顾问委员会工作职能和管理办法》，有利于教学顾问委员会开展工作，制定本细则。

一、有目标、有重点地深入课堂听课

1.通过听课了解教师的教学情况和学生的学习情况，与教师、学生进行一定的交流，并对任课教师提出指导和建议，帮助教师不断进步，提高教学效果。

2. 对听课中发现的、学生信息员反映的有代表性的问题课堂进行跟踪听课，及时向教务处、有关部门和系、部、教学基地反馈信息，并提出相应的建议。

3. 参与对申报教学质量奖的教师跟踪听课及评议工作。

4. 深入实验教学课堂了解情况，对实验教学项目进行检查，审查综合性、设计性实验教学项目是否符合要求，并对不合要求的实验教学项目提出相应的建议和改进措施。

5. 负责组织、安排全校干部听课工作，整理分析听课结果，并提交总结性的报告。

6.参加新引进教师和教师开新课、新开课的听课与评议。

二、教学过程检查及教学规范执行情况检查
1. 参加检查系（部、教学基地）执行学校教学管理文件、落实教学管理规章制度情况。

2. 参与学校迎评促建中校级材料的整理与审查工作，参与学士学位授予权申报工作材料的组织与审查。

3. 参加学校分配由教务处负责的对系（部、教学基地）学年度工作目标考核体系中有关教学考核指标的日常检查及年度考核工作。

4. 定期（每年四次）对教学MIS系统中学生成绩进行抽查审核。

5. 对申报学校精品课程项目进行跟踪检查，听取教师、学生的意见，并提出合理化建议。

6. 协助教务处开展期初、期中、期末等常规性教学检查。

7. 参与教务处组织的毕业设计（论文）、各类实习等集中性教学实践环节的各项专项检查与评估工作。

8．对学校各类课程考试的考场巡查与考场评估。

9．参与教学事故调查，并提出处理建议。

10．协助教务处检查各教学单位教学档案归档及建设情况。

三、教研、教改工作

1.对全校实践教学活动进行调研与分析，发现问题，树立典型，总结经验，提出对策。

2．开展学风、教风调研活动，向学校提出完善教学质量监控体系的具体建议。

3.参与学校教学研究基金项目预审、中期检查及结题验收等工作。

4．对开展教学方法和教学手段的改革、实验教学研究提出合理化建议。

5. 对各专业课程选用教材情况进行调研，并提出合理化建议。

6.对教学大纲、培养计划提出咨询意见。

7.参加学校各类教学奖励评选过程性工作。

8、发现优秀教师典型，为学校开展教学经验交流活动提供信息。

四、其他教学管理工作

根据学校实际情况和工作需要，可开展其他教学相关的管理与调研工作。

