华中科技大学武昌分校文件

校教[2009]15号


关于认真做好2005级本科生
毕业设计（论文）工作的通知

各系：

2005级本科生毕业设计（论文）工作是我校迎接省教育厅学士学位授予权评估及本科专业教学合格评估的重要内容，请各单位认真执行《华中科技大学武昌分校本科毕业设计（论文）工作规范》（以下简称“毕业设计规范”），做好2005级本科毕业设计（论文）工作。为保证2005级本科生毕业设计（论文）工作达到学校规范要求和评估要求，在征求各系意见的基础上，经校长办公会研究决定，要进一步切实加强对此项工作的规范力度，落实毕业设计（论文）工作的相关责任。现就有关具体要求和规定通知如下：
1. 各系成立以系主任为组长的2005级本科生毕业设计（论文）工作领导小组，切实强化系、教研室、指导教师在毕业设计（论文）工作中的管理和指导责任。毕业设计（论文）工作中，指导教师为直接责任人，教研室主任、系主任按毕业设计（论文）规范要求履行职责，认真负责、保质保量地完成工作。

2. 学校根据《华中科技大学武昌分校2009届本科毕业生毕业设计（论文）工作安排》，组织专门小组对各系的毕业设计（论文）工作按阶段检查评估，评估结果作为该系2008-2009学年度系级工作目标考核该项指标的测评依据。

3．高质量、高标准地做好毕业设计（论文）工作。2005级本科生毕业设计（论文）工作按照以下四个要求进行：①《华中科技大学武昌分校本科毕业设计（论文）工作规范》；②《湖北省新增学士学位授予专业审核指标体系》的相关要求；③ 《湖北省普通高等学校本科专业教学合格评估方案》；④《华中科技大学武昌分校系级工作2008-2009学年度考核目标》的相关要求。

4．各单位要严把质量关，保证学生选题质量和水平，严格筛选，严格审查，避免选题重复，杜绝抄袭。对不符合毕业设计（论文）质量和规范要求的，按不规范点进行计算。经检查组检查发现选题重复率超过10%的，相关系必须纠正，纠正后的按5个不规范点计算，坚持不纠正的按10个不规范点计算；对论文抄袭和文不对题的学生，除按答辩不通过处理外，并分别按20个和15个不规范点对学生和相关责任人计算。

5. 学校按毕业设计（论文）规范要求，对各系学生毕业设计（论文）各阶段按20%以上抽样检查（覆盖到每位指导教师），各级责任人尤其是指导教师要督促学生保证毕业设计（论文）质量，保证格式规范要求，要求学生按毕业设计（论文）模版打印论文。

6．在检查中，按指导教师累计记录所指导所有学生毕业设计（论文）“不规范点数”（含答辩前后，以下同），用不规范点总数减去4以后，每个不规范点扣减总指导工作量0.5%（专职教师），或扣减指导总课酬0.5%（外聘教师）。

7. 教研室主任要切实负责，按规范要求严格检查和把好质量关，学校检查中发现教研室主任职责范围内的不规范点，用不规范点总数减去4以后，每个不规范点扣教研室主任津贴0.2%。

8. 各系对本系毕业学生的毕业设计（论文）全面负责，生均不规范点低于0.3%的系，学校给予奖励，并有参加学校毕业设计（论文）评优的资格。生均不规范点高于0.4%（含0.4%）的系，该系毕业设计工作学年度考核为不合格。

9. 所有2005级学生应按《华中科技大学武昌分校本科毕业设计（论文）撰写规范》要求和毕业设计（论文）模版，保质保量完成毕业设计（论文）工作，并使毕业设计（论文）完全达标。各系在进行毕业设计（论文）答辩前，必须是经过学校检查小组检查同意后，再进入答辩阶段。对毕业设计（论文）答辩前，学校检查发现不规范点达到2个以上的学生，不得进入答辩程序，答辩时间至少推迟一周，直至学生修改达到要求后再行安排答辩。

10．指导教师和各级责任人必须在6月25日前将不规范点改正，学校将在系部学年度工作考核时再次检查，将发现的不规范点点数累计计算。经再次复查，存在问题较多的教师和教学单位，学校将予通报批评。
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附件一：

华中科技大学武昌分校2009届本科毕业生毕业设计(论文)工作安排

	时间
	工作内容
	责任人
	备注

	1．9前

(第七学期末)
	完成毕业设计(论文)前期准备工作
	系

教研室
	1.确定承担毕业设计(论文)指导任务的教师;

2.指导教师根据”一人一题”要求向系提交毕业设计(论文)课题表;

3.召开毕业设计(论文)动员会、公布毕业设计(论文)课题;

4.组织双向选择，确定每个学生毕业设计（论文）的课题和指导教师。

	2．9-3.6
	指导教师向所指导的学生下达《毕业设计（论文）任务书》
	指导教师
	

	
	完成毕业设计（论文）开题阶段工作
	系

教研室
	1.开题报告撰写；

2.开题报告答辩；

3.学生完成外文翻译工作。

	3.9-3.13
	毕业设计（论文）开题阶段检查
	教务处
	每专业抽查毕业生总数的20%；具体检查时间可根据各系的工作进程适当调整。

	5.8前
	完成毕业设计（论文）中期工作阶段
	系

教研室
	学生根据拟订的课题实施方案，进行理论分析、方案设计、工艺设计、实验测试、社会调查与分析。

	5.11-5.15
	毕业设计（论文）中期阶段检查
	教务处
	每专业抽查毕业生总数的20%；具体检查时间可根据各系的工作进程适当调整。

	5.15前
	完成毕业设计（论文）撰写阶段
	系

教研室
	1.学生向指导教师提交毕业设计（论文）初稿；

2.指导教师完成对学生撰写的毕业设计（论文）初稿批改；

3.学生根据指导教师提出的意见对毕业设计（论文）进行修改，并按要求完成毕业设计（论文）的定稿工作。

	5.18-5.22
	毕业设计（论文）抽查
	教务处
	每专业抽查毕业生总数的20%；具体检查时间可根据各系的工作进程适当调整。

	5.22前
	完成毕业设计（论文）答辩资格审查
	系

教研室
	

	5.29前
	完成毕业设计（论文）答辩及成绩评定工作
	系

教研室
	

	
	毕业设计（论文）答辩抽查
	教务处
	具体根据各系上报的答辩时间同步进行。

	6.5前
	将毕业设计（论文）成绩单整理上报教务处
	系
	

	6.8-6.19
	组织优秀毕业设计（论文）评选
	教务处
	具体根据校教【2007】62号文执行。

	6.19前
	完成毕业设计（论文）工作总结，审查后上交教务处。
	系
	


附件二：

校检查小组指导和检查各系毕业设计（论文）工作安排表
	系别
	指导专家及检查人员
检查人员

	计算机系
	顾纪鑫、韩晏生、李秋芳、潘静

	信息科学与技术系
	

	外语系
	

	自动化系
	龚礼宗、胡国清、周自伦

	城市建设系
	

	经济管理系
	张凌云、张复联、刘洋

	新闻与法学系
	戴伟、冯蓓蓓、王炎坤、雷敏

	艺术系
	


附件三（1）               华中科技大学武昌分校本科毕业设计（论文）开题阶段工作检查表（一）
系别__________             专业                                    检查人（签字）：            本页不规范点数合计：              年    月    日                           
	                                       序号
	学生

姓名
	班级
	指导

教师
	任务书规范情况
	开题报告规范情况
	不规范点合计
	存在的主要问题

	
	
	
	
	审批签字及

时间
	参考文献

规范
	进度安排

合理
	开题报告内容

符合要求
	参考文献规范
	开展报告

字数
	开题报告审批情况
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	格式规范
	篇数
	
	
	
	

	
	
	
	
	规范
	否
	是
	否
	是
	否
	是
	否
	是
	否
	足
	不足
	足
	不足
	规范
	否
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                           教务处制                                       
附件三（2）               华中科技大学武昌分校本科毕业设计（论文）开题阶段工作检查表（二）
系别__________                检查人（签字）：                           本页不规范点数合计：                                年    月    日                                                      
	专业名称
	开题答辩

记录
	课题安排表
	开题阶段系部自查情况
	选题统计表及分析材料
	重复率统计表及分析材料
	有重复的指导姓名
	不规范点合计
	存在的主要问题

	
	
	
	自查表
	自查报告
	统计表
	分析

材料
	联系课题

达80%
	统计表
	分析

材料
	选题重复

≦10%
	
	
	

	
	有
	无
	有
	无
	有
	无
	有
	无
	有
	无
	有
	无
	是
	否
	有
	无
	有
	无
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                          教务处制表
附件三（3）                                                            华中科技大学武昌分校本科毕业设计（论文）检查表
系别                      专业：                                                               检查人：                                                                    2009 年     月     日
	序

号
	学生

姓名
	班级
	指导教师


	论文质量情况
	标题
	关键词
	外文翻译
	论文形式规范化情况
	学生日志
	教师检查用表填写
	不规范点合计
	存在主要问题

	
	
	
	
	
	
	
	
	格式

排版
	论文

字数
	论文

摘要
	文献
标识
	参考

文献
	其它

不规

范点
	篇数
	内容针对性
	指导教师批阅
	
	
	

	
	
	
	
	重复
	抄袭%

扣点数
	文不

对题
	规范
	否
	规范
	否
	规范
	否
	规范
	否
	规范
	否
	规范
	否
	规范
	否
	规范
	否
	
	足
	不足
	好
	不好
	次
数
	有指导性
	批阅不规范
	好
	不好
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	不规范点合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                             教务处制表
附件三（4）                   华中科技大学武昌分校毕业设计（论文）学生答辩现场检查表

系别--------------------------------                     专业------------------------------------     检查人签字：------------------------                          检查时间： 2009年   月   日
	序

号
	学生姓名
	班 级
	论 文 题 目
	论文报告演 示
	论文格式
	回 答 提  问
	答辩记录
	答辩审

批表
	不规范

点总数
	存在的主要问题

	
	
	
	
	有/时间
	无
	规范
	不规范数
	好
	中
	差
	有
	无
	签字
	无
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


        教务处制表

附件三（5）
华中科技大学武昌分校本科毕业设计（论文）工作评估综合评价表
	       评价得分

单位
	开题阶段检查（20分）
	中期阶段检查（20分）
	毕业设计（论文）检查（30分）
	毕业设计（论文）答辩检查（30分）
	综合得分（100分）
	不规范点数

	计算机与电子系
	
	
	
	
	
	

	信息科学系
	
	
	
	
	
	

	自动化系
	
	
	
	
	
	

	城市建设系
	
	
	
	
	
	

	外语系
	
	
	
	
	
	

	经济管理系
	
	
	
	
	
	

	新闻与法学系
	
	
	
	
	
	

	艺术系
	
	
	
	
	
	


注：

1.毕业设计（论文）工作评估综合得分满分为100分，由开题阶段检查、中期阶段检查、毕业设计（论文）检查、毕业设计（论文）答辩检查等四部分组成，根据各工作阶段的任务情况，四个阶段检查的得分占综合评分的比重分别为20%、20%、30%、30%，即以上四阶段的得分满分分别为20分、20分、30分、30分；

2.每阶段检查完毕后，该项工作完成好的学生占总检查学生人数的比例乘以该检查阶段在综合评价中的所占分数，即为本系该项工作的得分；

3.各系毕业设计（论文）工作评估的最终综合评价得分为开题阶段检查、中期阶段检查、毕业设计（论文）检查、毕业设计（论文）答辩检查等四阶段得分之和。

附件四：
本科毕业设计（论文）规范点及责任对象
	序号
	规范点
	达标要求
	责任人
	规范点数
	备注

	1
	填写并审核《华中科技大学武昌分校本科毕业设计（论文）课题及安排表》
	认真填写，确定每个毕业生的选题和指导教师，做到“一人一题”，联系实际课题的比例达到80%以上；近两年课题重复率≤10%。
	1、2
	10
	

	2
	学生在校外进行毕业设计（论文）工作的管理和检查
	1、学生应提交书面申请，交系里留存； 
	5
	1
	

	
	
	2、教研室应在落实了学生毕业设计（论文）的所在单位、指导教师、实施条件及课题的前提下，书面报呈系，经系毕业设计（论文）工作领导小组审定、批准后方可实行。
	2
	1
	

	
	
	3、学生应主动与系、教研室取得联系，定期汇报个人进行毕业设计（论文）的情况，且在学生工作日志上有相应的记录。
	5
	1
	

	3
	外文文献翻译完成及审查
	参见《工作规范》附件6要求
	3、5
	1
	

	4
	指导教师开题审查记录情况
	认真审查学生上交的开题材料，并签署意见和评语。
	3
	1
	

	5
	选题统计分析材料
	真题、模拟题等统计数据明确；性质及难度分析材料。
	1、2
	1
	

	6
	课题重复率统计分析材料
	近两年课题重复率≤10%，同一届毕业生选题无重复。
	1、2
	1
	

	7
	按时报送选题统计分析材料、课题重复率统计分析材料至教务处
	开题答辩结束后1周内提交复印件，原件留存系部归档备查。
	4
	1
	

	8
	指导教师对学生进行指导的过程要求
	每周至少指导两次，对学生的《毕业设计（论文）日志》批阅至少每两周一次，且有具体意见（只有“阅”和次数不足分别按不规范处理）。
	3
	1
	

	9
	学生毕业设计（论文）日志填写
	按照《工作规范》和指导教师的要求填写。
	5
	1
	

	10
	《华中科技大学武昌分校本科毕业设计（论文）开题及中期阶段检查表》填写
	按照《工作规范》认真填写。
	3
	1
	

	11
	毕业设计（论文）的内容和格式（针对学生）
	按照毕业设计任务书、《工作规范》和《撰写规范》要求提交毕业设计文本。
	5
	每一处错误记1个不规范点数
	

	12
	毕业设计（论文）的内容和格式审查（针对教师）
	按照毕业设计任务书、《工作规范》和《撰写规范》要求，进行认真审查，提出修改意见，有具体意见（只有“阅”按不规范处理）。
	3
	每一处错误记1个不规范点数
	

	13
	学生毕业设计（论文）答辩资格审查 
	在审查论文的基础上核定学生的答辩资格，并填写《华中科技大学武昌分校本科毕业设计（论文）答辩审批表》。
	1、2、3
	1
	

	14
	毕业设计（论文）综合评定成绩
	1、由教研室按要求汇总填写成绩登记表；
	2
	1
	

	
	
	2、答辩结束后1周内，由教务员报教务处。
	4
	1
	

	15
	毕业设计（论文）原稿光盘资料
	1、教研室负责将本专业学生的毕业设计（论文）以学生班为单位，按学号顺序刻录成光盘后交系存档；
	2
	1
	

	
	
	2、由系毕业设计（论文）工作领导小组负责全系毕业设计（论文）光盘的审查工作，并出具书面审查报告（加盖系公章）。
	1
	1
	

	
	
	3、答辩结束后2周内由教务员报送教务处，光盘盒上应标注专业班级、人数（另附标签），此外要提交系关于光盘审查的书面报告、专业班级学生名单表（按学号顺序）。
	4
	1
	

	16

	毕业设计（论文）撰写的独立自主性
	不得抄袭他人论文作品，：学生毕业设计（论文）中与他人作品重复率在30%以上（含30%）的不规范点数直接记为20；30%以下则用重复率乘以20得出不规范点数（向上取整数）。
	5
	20
	

	
	
	2、论文不得文不对题
	5
	15
	

	17
	指导教师对毕业设计（论文）期间学生纪律情况的监督管理
	指导教师要加以监督和管理：学生参加毕业设计(论文)时间不足毕业设计(论文)总时间的3/4，不允许其参加答辩，其成绩按不及格处理。
	3
	1
	

	18
	毕业设计（论文）工作总结
	毕业设计（论文）答辩结束两周内，各专业教研室完成《华中科技大学武昌分校本科毕业设计（论文）工作总结》，报系审查汇总。
	1、2
	1
	

	19
	指导教师、教研室、系逐级审批意见
	要严格按照逻辑程序进行审批签字，确保时间顺序准确规范。
	1、2、3
	每一处时间错误或未签字记1个不规范点数
	


说明：
一、责任人一栏中，1代表系，2代表教研室主任，3代表指导教师，4代表教务员，5代表学生。
二、若一栏中责任人为两人或是多人的，在计算不规范点数时，分别对每个责任人加以计算。如：表格第6项，发现不规范时，对系和教研室主任分别记1个不规范点。

三、上表中的《工作规范》为《华中科技大学武昌分校本科毕业设计（论文）工作规范》简称；《撰写规范》为《华中科技大学武昌分校本科毕业设计（论文）撰写规范》。
四、签字时间按实际进度时间，逻辑时间要正确。
