教学研究基金项目任务书

项  目  名  称________________________________ 
 项  目  类  别_________________________________
承  担  单  位_________________________________
项 目 负 责 人_________________________________ 
 项目实施起止时间____  _年_  __月——      年    月
 项目负责人联系电话______________________________
 项目负责人电子邮件______________________________
华中科技大学武昌分校
20   年   月
填写须知

一、为保证教学研究基金项目顺利推进，凡获得学校教学研究基金资助的项目均以签订《任务书》的方式具体落实。

二、《任务书》在学校签字盖章后生效，《任务书》一式三份，由教务处、承担单位、项目负责人各执一份，据以履行。

三、任务职责
1．学校教务处负责划拨项目研究经费，检查项目的执行情况，并组织中期检查和项目结题验收。

2．承担单位负责监督并提供必要条件（包括有关设备和一定经费支持等）保证任务的执行，协助组织对项目的中期检查和结题验收。
3．项目负责人负责按照学校批准的教学研究基金项目实施计划填写《华中科技大学武昌分校教学研究基金项目任务书》；在《任务书》生效后，按时完成《任务书》所规定的各项任务，接受学校教务处组织的中期检查与项目结题验收。
四、项目经费使用

1. 项目总经费预算中，①劳务费占30%；②调研差旅费、资料费占20-30%；③硬件费、材料费、网站建设费及打印费等占30-20%；④10%作为论文发表版面资助费；⑤10%作为项目结题验收费，由学校统一预留安排使用。
2. 个别项目③中经费不足，需要其它特殊专项费用的，可另行申请，不计算在项目总经费中。

五、《任务书》中所有内容填写必须明确、具体，条理清晰。
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	项目研究计划进度
	中期进度：      年      月  ——       年      月

目标：



	
	结题时间：      年      月

目标：



	项 目 经 费 使 用 预 算 表

（单位：元）

	学校拨付总经费
	
	第一次拨付
	

	
	
	第二次拨付
	

	经

费

预

算
	支出项目
	金额
	备  注

	
	劳务费
	
	

	
	调研差旅费

资料费
	
	

	
	硬件费、材料费、网站建设费及打印费等
	
	

	
	论文发表版面资助费
	
	

	
	项目结题验收费
	
	

	项 目 负 责 人 意 见


	签字：       
                                        年     月    日

	承 担 单 位 意 见

	签字：                       公   章

            年     月    日

	学  校  意  见

	                              签字：                        公   章

                                       年     月     日
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