华中科技大学武昌分校文件

校教[2009]45号


关于开展2009-2010学年度第一学期
期初教学检查的通知

全校各单位：

为保证新学年教学工作的顺利开展和教学秩序的正常运行，学校定于本周和开学第一周对全校教学工作进行全面检查，要求各单位认真做好开学前后教学工作。

一、检查内容

1.教师课堂到位情况；

2.学生上课情况；

3.教学秩序、教学纪律情况；

4.教师期初教学准备工作情况，包括教案、教学日历等；

5.教材、教室、实验室、教学实习基地准备情况，包括多媒体教室卡及教学仪器设备准备、教师午休室的管理安排等；

6.任课教师的教学接送情况，包括教师用车安排情况（含上课、下课、课间转移）、新任教师第一节课的接应安排等；

7.其它教学后勤保障工作。

二、检查方式

以各系、部、教学基地自检自查、听课和教学秩序检查为主，各单位负责人及办公室主任必须每天到教学现场检查情况并解决问题。学校组织人员每天进行抽查和常规教学检查，学校检查结果将作为系（部、基地）年度考核的依据之一。

三、时间安排及要求
1.8月28日前，各单位负责布置本学期期初教学检查工作事项，开展本部门的教学检查工作，包括教师的到岗情况、教师的备课情况、学期教学计划落实情况、教室、实验室及设备的准备情况等；

2.开学第一周（8月31日～9月4日），各单位组织有关人员到各教学楼（教室、实验室、计算机房、语音室）进行教学运行情况检查，教务处组织人员巡查。
3.各单位检查中发现的问题，应及时整改和上报。

4.第二周，通报全校期初教学检查情况。

请各单位认真准备，严格检查，认真做好自检自查工作，确保学校教学工作顺利运转，同时为2009级新生开学做好各项准备工作。
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附：
2009-2010学年第一学期第一周教学运行检查安排表
	检查总负责人：王炎坤62365796 
	备注

	　 时间
	11号楼
	计算机中心

语音楼
	18号楼
	19号楼
	检查内容：

教师到课情况；

学生到课情况；

教学设备运行情况；

协调出现的问题等。

	
	1-2楼
	3-4楼
	5-6楼
	
	1-2楼
	3-4楼
	
	

	8月31日
（星期一）
	韩晏生
	韩森梅
	张顺柱
	何静
	张复联
	姚静萍
	周自伦
	

	9月1日

（星期二）
	龚礼宗
	雷敏
	任淑香
	叶和清
	韩森梅
	罗磊
	刘洋
	

	9月2日

（星期三）
	胡国清
	潘静
	张凌云
	李秋芳
	蔡道文
	余阳
	邱长虎
	

	9月3日

（星期四）
	周自伦
	潘静
	冯涛
	刘洋
	韩森梅
	蔡道文
	邱长虎
	

	9月4日

（星期五）
	雷敏
	韩晏生
	罗磊
	何静
	张复联
	姚静萍
	余阳
	

	协调
	教务处
	陈小玲
	50100030
88426030
	协调教学运行中有关问题

	协调
	教务处
	周自伦
	13971106498
	晚上值班协调教学运行问题


2009－2010学年第一学期第一周（8月31日－9月4日），学校教务处将配合各系、部、教学基地对有教学任务的各教学楼、机房、语音室、实验室进行教学运行检查。
上课时间：

8：20  第一节课         10：15第三节课

14：00第五节课          15：50 第七节课
18：30第九节课          20：15第十一节课     

请各系、部、教学基地在检查过程中及时处理相关问题或与学校教务处联系。 
