附件二：                 2010届本科毕业设计/论文主要规范标准要求及学生注意事项
	序号
	规范点
	达标要求
	责任人
	规范点数
	常见不规范情况

	1
	学生在校外进行毕业设计/论文工作的管理
	学生应提交书面申请，交系里留存； 
	学生
	1
	学生没有书面报告

	2
	外文文献翻译完成及审查
	参见《工作规范》附件6要求
	学生
	1
	1.译文为机器翻译译出，语句不通；2.汉译英，即直接根据中文翻译一篇英文；3.英文与译文不对应，甚至完全不相干；4.网上直接下载；5.与其它同学的外文翻译雷同。

	3
	开题报告撰写情况
	参见《工作规范》附件5要求
	学生
	1
	1.开题报告内容不完整，撰写格式不规范；2.开题报告字数不足；3.中外文参考文献篇数不足5篇；4.书写格式不规范。

	4
	学生毕业设计/论文日志填写
	7.1 按照《工作规范》和指导教师的要求填写。
	学生
	每一处错误记1个不规范点数
	1.学生日志篇数不足16篇；2.日志未填写日期；3.日志内容与毕业设计/论文工作不相干，如私人生活日记类；3.日志撰写质量较差，记“流水账”；4.学生将一篇日志上分页填写多个日期，从而变成多篇日志。

	
	
	7.2 在校外进行毕业设计/论文的学生应主动与指导教师取得联系，定期汇报个人进行毕业设计/论文的情况，学生可通过电子邮件汇报工作。
	学生
	1
	1.未打印记录作为学生日志；2.学生汇报的电子邮件（或信件）少于16篇。

	5
	毕业设计/论文的内容和格式（针对学生）
	按照毕业设计任务书、《工作规范》和《撰写规范》要求提交毕业设计/论文文本。
	学生
	每一处错误记1个不规范点数
	1.标题超过25个字；2.外文标题翻译不准确，大小写格式不规范；3.摘要未按照《撰写规范》的要求撰写，内容与引言或绪论相同；4.关键词书写不规范，中文词条与外文词条顺序不一致；5.论文字数不足；6.结论未按照《撰写规范》的要求撰写，缺少对毕业设计/论文研究工作的结论，多是个人的体会；7.参考文献篇数不足；8.参考文献书写格式不规范。 

	6
	毕业设计/论文撰写的质量及独立自主性审查
	12.2毕业设计/论文不得抄袭他人论文作品，毕业设计/论文中与他人作品重复率在30%以上（含30%）的不规范点数直接记为20，按抄袭处理；30%以下则用重复率乘以20得出不规范点数（向上取整数，如重复率为21%则记为5）。
	学生
	≤20
	

	
	
	12.3 毕业设计/论文不得文不对题
	学生
	15
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