
华中科技大学武昌分校文件

校发[2010]29号


华中科技大学武昌分校

“两实” 信息采集、录入第二期工作方案
全校有关单位：

根据公安机关“两实”工作安排，“两实”信息采集、录入第二期工作开始，结合学校“两实”信息采集第一期工作，现制定“两实”信息采集第二期工作方案，具体如下：

一、“两实” 信息采集、录入第二期工作部门分工
1．校办负责“两实”信息采集管理及录入工作的总协调、汇总、审核以及表格和纸张的发放。

2．学生处负责对学生信息的审核和信息采集协调工作。

3．保卫处负责“两实”信息管理登记工作的咨询、审核、上报工作，下发户口已迁入学校的学生、教师、教职工名单。

4．人事处负责采集和录入机关各部门户口已迁入学校的教职工信息。

5．教务处负责提供学生的影像资料。

6. 图书馆负责采集和录入本单位户口已迁入学校的教职工信息。

7．各院系分工：

（1）采集和录入本单位2007、2008、2009级户口已迁入学校的学生信息；

（2）采集和录入本单位2010级学生信息；

（3）采集和录入本单位户口已迁入学校的教师、教职工信息。

8．基础科学部负责采集和录入本单位户口已迁入学校的教师、教职工信息。

9．电工电子基地负责采集和录入本单位户口已迁入学校的教师、教职工信息。

二、填表说明

1.第二期被采集人信息分3种情况填写信息采集表：

（1）户口已迁入学校的2007-2010级在校学生，和户口已迁入学校的在校教师、教职工属于常住人口，填写《实有人口（常住、寄住、未落户人口）基本信息采集表》中的“基本信息”栏内容；

（2）2010级学生户口属地在武汉市主城区的在校学生属于寄住人口，填写《实有人口（常住、寄住、未落户人口）基本信息采集表》中的“基本信息”和“寄住信息”栏内容；

（3） 2010级学生户口未迁入学校的在校学生（含东西
湖、汉南、江夏、蔡甸、新洲、黄陂6个远城区）属于流动人口，填写《武汉市流动人口信息采集表》中“基本信息”、“居住信息”、“登记信息”栏内容。

注：未提到的项目栏均不填。

2．各单位在学校内网上下载《实有人口（常住、寄住、未落户人口）基本信息采集表》和《武汉市流动人口信息采集表》。       

3. 填写《实有人口（常住、寄住、未落户人口）基本信息采集表》时，先在表的名称上选择是 “常住”还是“寄住”，在“常住”或“寄住”上打“√”注明。表格填完后必须在表的下方填写采集人姓名和采集时间。

4. 信息采集要求一人一表，电子档要求一人一表一个文件名，电子表格上要粘贴一寸免冠电子照片，打印出来的纸制表格要另外贴上一寸免冠彩色照片。

5. 填表咨询电话：保卫处综合管理科（88426288、50100117）

三、交表时间：2010年10月30日。

四、交表地点：保卫处综合管理科

附件：1.《实有人口（常住、寄住、未落户人口）基本信息采集表》填表说明
2.《实有人口（常住、寄住、未落户人口）基本信息采集表》

3.《武汉市流动人口信息采集表》
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附件1：

《实有人口（常住、寄住、未落户人口）

基本信息采集表》填表说明

一、填表范围

本辖区所有常住户口人口（包括人户分离和空挂户人员）、在此居住的寄住人口和未落常住人口填写此表。

二、填写要求

1.照片：本省16周岁以上尚未办理二代证的人员必采。收取被采集人员近期一寸免冠照片，现场采集应符合JPG格式，图像文件大小应符合警综平台标准。   

2.统一使用蓝色或黑色钢笔（签字笔）填写。

3.表中加粗黑体字的项目为必填项。

4.凡有“○”的项目，只能单项选择，在对应项目前打“√”。

5.填写带*栏时，请先行采集后，对照字典录入。

6.本表填写后由采集人签字，填写采集时间，交由社区责任区民警审核。
三、填表内容说明

（一）基本信息：常住人口（包括人户分离和空挂户人员）、寄住人口、未落常住户口人口，均应首先填写相关信息。
 1.姓名：按登记人身份证或户口簿上的姓名填写（未落户的新生儿按已取姓名填写）。

2.别名：填写未正式登记使用过的小名、绰号、诨名。

3.出生地：填写具体地址或医院名称。

4.籍贯：填写国家、省、县（市、区）名称。

5.信息级别：此项由民警审核填写。

6.职务/职称：填写被采集人现任职务和职称，职称为副高以上的填写。

7.现居住地址：填写当前居住的住址信息。

8.社保状况：填写被采集人参加社会保险类别。

9.租赁住址详址：在其他地区有租赁房屋的填写此项。
10.被采集人为限制民事行为能力或无民事行为能力的人则要填写监护人信息、监护关系，未成年人还需填写预防接种和就学信息。

（二）寄住信息：
同一县（市、区）和市区内，离开常住户口所在地，在其他住所居住的常住人口，填写相关信息。

房主/代理人：对应基本信息中的“现居住地址”相关信息填写。

（三）未落户信息：
未落常住户口人员，填写相关信息。
   1.未落户时间：填写未落常住户口人员未落户起始日期。

2.原户籍所在地：填写原有户籍所在地详址，出生未落户的此项填写“无”。

（四）有户无人信息：
离开户口所在地6个月以上的人员，填写相关信息。
   1.起始时间：填写离开户口所在地的日期。

2.其他住址详址：填写户籍登记地以外的其他住址的详细地址。

（五）流出信息：
常住户口人员离开户籍所在地到其它县（市）工作、生活、学习等人员填写相关信息。到本市不同区之间的除外。
   1.流出日期：填写离开户籍地的起始日期。

2.流出地址：填写人员流向的具体地址。
附件2：

实有人口(常住、寄住、未落户人口)

基本信息采集表(表二)
________县(市、区)_________街办(乡、镇) _______社区居委会(村)______组

	基本信息
	姓名
	
	公民身份号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	照片


	
	别名
	
	出生日期
	    年  月   日
	性别
	○男○女
	民族
	
	

	
	出生地
	    国家(地区)    省     县(市、区)                                
	

	
	籍贯
	    国家(地区)    省     县(市、区)
	户口类型
	○城镇  ○农村
	

	
	身高
	CM
	血型
	○A型 ○B型 ○AB型 ○O型 ○未知○其他
	信息级别
	级
	

	
	政治面貌*
	
	身份*
	
	联系电话
	

	
	文化程度*
	
	兵役状况
	○未服兵役○退出现役○士兵预备役○军官预备役○服现役

	
	宗教信仰
	○无○佛教○喇嘛教○道教○天主教○基督教○东正教○伊斯兰教○其他

	
	职业类别*
	
	服务处所
	

	
	职务/职称
	
	专长*
	
	社保状况
	

	
	户籍地详址
	    县(市、区)       街办(乡、镇)      街(路、巷)  号  栋  单元  楼  室/       村      组   号

	
	现居住地详址
	    县(市、区)       街办(乡、镇)      街(路、巷)  号  栋  单元  楼  室/       村      组   号

	
	租赁住地详址
	    县(市、区)       街办(乡、镇)      街(路、巷)  号  栋  单元  楼  室/       村      组   号

	
	父亲(姓名)
	
	公民身份号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	母亲(姓名)
	
	公民身份号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	配偶(姓名)
	
	公民身份号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	婚姻状况
	○未婚 ○已婚 ○离婚 ○丧偶
	生育(服务)证号
	

	
	是否生育
	○有  ○无
	生育属性
	○政策内○政策外
	是否采取绝育措施
	○有  ○无

	
	监护人(姓名)
	
	公民身份号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	监护关系
	
	预防接种
	○有○无
	就学
	○小学○初中○高中○辍学

	寄住信息
	寄住原因
	○房屋拆迁○入托上学○务工经商○投靠亲友○分配调动工作○分换住房○两处以上住房○其他

	
	寄住时间
	    年  月  日起
	与房主(户主)关系
	○本人○配偶○子女○父母○亲戚○租赁○其他

	
	房主/代理人
	
	公民身份号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	未落户信息
	未落户时间
	    年  月   日
	未落户原因
	○证件遗失○外流注销○持证未落○其他

	
	持证种类
	○持迁移证 ○持出生证○持释放证○持退伍证○持护照○其他
	证件编号
	

	
	原户籍所在地
	    国家(地区)   省   县(市、区)
	详址
	

	有户无人信息
	起始时间
	    年  月   日
	原因
	○求学入托○出国○务工经商○房屋拆迁○另有住房○在刑○其他

	
	其他住址
	国家(地区)  省  县(市、区)
	详址
	

	流出信息
	流出日期
	年  月   日
	流出去向
	○省内○省外○香港○澳门○台湾○国外

	
	流出原因
	○上学○工作○探亲访友○就医○定居○投亲○其他

	
	流出地址
	    国家(地区)    省     县(市、区)


采集人：                             采集时间：        年    月    日       审核人：

附件3：

武汉市流动人口信息采集表
______________区________________街(乡镇) _________________社区居 (村)委会
	基

本

信

息
	姓     名
	
	别  名
	
	性  别
	□男□女
	相片

	
	出生日期
	年  月   日
	民族
	
	籍贯
	
	

	
	公民身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	文化程度
	□文盲 □小学 □初中 □高中中专□大专 □本科 □研究生
	

	
	政治面貌
	□党员□团员□民主党派□群众
	专长
	
	

	
	身     高
	厘米
	血型
	
	身份
	
	

	
	户口类型
	□城镇 □农村
	来本辖区日期
	年       月      日

	
	户籍地址
	_______省_____ 市______县(区)

_________________________________________
	兵役

状况
	

	
	宗教信仰
	□佛教 □道教 □伊斯兰教 □天主教 □基督教 □其他 □无

	
	交通工具
	□摩托车 □汽车  □无
	车牌号码
	

	
	婚姻状况
	□未婚 □已婚 □离婚 □丧偶
	配偶姓名
	

	
	配偶身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	联系电话
	
	管理类别
	□A类□B类□C类
	信息级别
	

	居住
	房屋类型
	□租赁房屋 □单位内部 □亲友家中 □自购房屋 □工地现场□其他

	
	暂住地址
	  街(路巷)      门(楼)牌号     栋      单元     楼      室号

	
	入住日期
	年 月  日
	租住时间
	
	与房主关系
	□亲戚□非亲戚

	信息
	同室关系
	□家人□朋友□亲戚□同乡□独居□其他
	房东（代理人）姓名
	

	
	身份证号码
	

	
	代理人电话
	
	房屋租赁备案证号
	

	登
记信息
	登记日期
	年      月     日
	暂住证号码
	

	
	到达日期
	   年  月  日
	有效期限
	
	函调
	□未调 □已调

	
	暂住事由
	□务工 □务农 □经商 □服务 □因公出差 □借读培训

□治疗养病□保姆□投靠亲友□探亲访友□旅游观光□其他

	
	离开日期
	年     月      日
	前往地区
	

	劳动信息
	就业状况
	· 单位就业 □个体经营

· 灵活就业 □失业
	服务处所
	

	
	服务处所

地址
	区       街(路巷)         门(楼)牌号

栋       单元       楼        室号
	工作地负责人姓名
	

	
	行业类别
	□农林牧渔业□采矿业□制造业□电力、燃气及水的生产和供应业□建筑□交通运输、仓储和邮政业□信息传输、计算机服务和软件开发业□批发和零售业□住宿餐饮□金融业□房地产业□租赁和商务服务业□科学研究、技术服务和地质勘查业□水利、环境和公共设施管理业□居民服务和其他服务业□教育□卫生、社会保障和社会福利业□文化、体育和娱乐业□公共管理和社会组织□国际组织

	
	岗位（工种）
	
	单位电话
	
	是否参加社保
	□是 □否

	计生信息
	婚育证号
	
	发证时间
	年  月  日

	
	避孕方法
	□上环□结扎□皮埋□无措施□其他
	怀孕时间
	年  月  日

	
	怀孕属性
	□政策内

□政策外
	生育（服务）

证号
	


采集人：                采集时间：     年   月    日        审核民警：
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