华中科技大学武昌分校课程考试考场管理评估表2

——课程归口单位评估表
考场A: 考试时间：     考试地点：    考试课程：       课程归口单位：        主考（签名）：
考场B: 考试时间：     考试地点：    考试课程：       课程归口单位：        主考（签名）：

	项目
	评估指标
	分值
	考场A
	考场B
	存在的具体问题

	
	
	
	考试班级：
	考试班级：
	

	试卷编制问题
20%
	试卷格式标准（10分），质量较高，无命题错误或校对错误等现象（10分）。
	20
	20分； 10分； 0分。

【  】
	20分； 10分； 0分。

【  】
	

	试卷送达工作
30%
	提前15分钟完成各考场的试卷送达工作（30分）；开考前送达（5分）；开考前未送达此项得0分。
	30
	30分；5分；0分。
【  】
	30分；5分；0分。

【  】
	

	主考巡考工作

35%
	考试期间，巡视所负责的考场（10分），并在相应的考场记录表上签名（5分）。
	15
	15分；10分；5分；0分。

【  】
	15分；10分；5分；0分。

【  】
	

	
	关注考场动向，监察考场秩序（4分），发现学生违纪及时制止（4分），并取消其考试资格（4分）。
	12
	12分；8分；4分；0分。

【  】
	12分；8分；4分；0分。

【  】
	

	
	认真巡考，除因试卷校对、印刷问题外不回答考生其他有关试题的问题（2分），不做与考试无关的事，如聊天、看报、玩手机、改试卷、写评语、背对学生看窗外风景等（6分）。
	8
	8分；6分；2分；0分。

【  】
	8分；6分；2分；0分。

【  】
	

	试卷回收工作

15%
	考试结束，回收试卷（5分），并清点试卷份数（10分）。
	15
	15分；10分；5分；0分。

【  】
	15分；10分；5分；0分。

【  】
	

	课程归口单位考场评估得分
	
	
	


评估人（签名）：          20   年    月    日
