2008-2009、2009—2010学年度考试卷专项检查表
教师________开课学期_______课程名称______________专业__________班级________
	评估指标
	评估标准
	检查情况

	
	
	规范的打√
	不规范的情况说明（存在问题及建议）

	试卷装订
	试卷按照装订封面背面的要求装订
	
	

	试卷命题质量
	试
卷
编 制
	答题说明清楚，图表、符号清晰
	
	

	
	
	有命题双向细目表
	
	

	
	
	卷面格式规范
	
	

	
	评 分
标 准
	客观题答案明确、具体
	
	

	
	
	主观题答题要点及评分明细
	
	

	
	
	各题答案正确无误
	
	

	
	复 本

试 卷
	有复本试卷（B卷）
	
	

	
	
	有命题双向细目表
	
	

	
	
	有评分标准及标准答案
	
	

	
	审签手续
	教师、教研室和系部审签手续齐全（查看试卷审核袋、课程命题双向细目表）
	
	

	阅卷评分
	标准
执行
	每题批阅
	
	

	
	
	判分准确
	
	

	
	
	使用红笔批改
	
	

	
	
	无随意更改现象（更改处有教师签字）
	
	

	
	计分
方法
	每小题须有小分
	
	

	
	
	并使用正分统计
	
	

	
	分数
合成
	小题分、大题分、总分等分数合成准确无误
	
	

	
	
	卷面分数偶有更改处有教师签名
	
	

	试卷分析
	成绩是否为正态分布
	
	

	
	答卷
分析
	诊断学生答卷问题准确，分析问题成因针对性强
	
	

	
	整改
意见
	针对教学主要薄弱环节和学生答题情况，明确提出教学内容和教学方法的改进意见
	
	

	
	审签手续
	教师、教研室和系部审签手续齐全（查看考试结果分析表）
	
	

	成绩统计
	成绩构成
	按学校规定比例或大纲要求确定成绩构成，平时成绩评定符合规范要求
	
	

	
	
	成绩单上分数改动处有教师签名
	
	

	
	
	成绩单上的分数和试卷上分数一致
	
	

	
	审签手续
	教研室和院系审签手续齐全（查看平时成绩登记表、学生成绩单）
	
	


注：试卷份量、结构和难度是否与教学大纲协调一致由各系组织人员审查。

检查人：                                          检查时间        年      月      日
