
华中科技大学武昌分校

有偿服务收入分配及管理办法
（征求意见搞）
第一条 为了规范学校对外服务收入的管理，贯彻执行国家财政部、教育部《高等学校财务制度》、《高等学校会计制度》及其他有关规定，结合我校实际情况，制定本办法。

第二条 学校对外服务收入包括的范围：除学费、住宿费之外的一切收入均属于有偿服务收入。

第三条 根据国家财务和会计制度的规定，学校各单位必须严格执行“收支两条线”的管理规定，各单位的有偿服务收入必须全额纳入学校预算管理，不得自收自支，其费用支出标准按照学校规定的开支办法执行。

第四条 学校鼓励各单位，在不影响正常的教学工作前提下，努力开源节流，增收节支。各单位开展有偿服务活动，统一按照学校的制度规定实行归口管理，各职能部门切实履行管理职责，在确保教学的前提下，充分利用学校现有资源，依法依规组织对外服务收入。

第5条  各单位开展有偿服务活动，必须使用学校到财政厅、税务局购买的收据或发票，不得自制收据或开据白条。
第6条 各单位开展有偿服务取得的收入，必须及时上缴财务处，不得自行坐收坐支。

第7条   开展有偿服务活动成本核算的内容

（1） 工作需要的设备购置费。

（2） 教师及管理人员酬金，教师酬金标准按学校规定标准执行。

（3） 工作需要的图书资料费。

（4） 管理需要的办公用品费。

（5） 教学试验中消耗的各种材料和低值易耗品。

（6） 对外活动的交通费及差旅费等。

（7） 教室租金和使用实验室设备的租赁费。

（8） 对外宣传需要的广告费用。

（9） 工作需要的接待和其他开支等。

第八条 有偿服务收入支出的审批权限：院、系、部为院长和系部主任审批，机关各处、室为分管校长审批。

第九条 有偿服务收入分配办法

（一）办班培训收入

1 考研培训班收入：扣除成本（课酬）后的纯收入40%上缴学校，20%为办班单位的发展基金，40%为奖励基金。

2 实训基地培训收入：按毛收入40%上缴学校，20%为办班成本，40%为酬金和奖福基金。

3 从业资格证培训收入：扣除上缴办证部门经费和教材费外，20%上缴学校，成本与发展基金20%，60%为酬金和奖福基金。 

举办的职业资格培训班收取的办证费返利，上缴学校50%，留单位发展基金50%。

4 普通话培训班收入：20%上缴学校，成本与发展基金20%，酬金与奖福60%。 

5 其他培训收入：20%上缴学校，20%为办班成本与发展基金，60%为酬金和奖福基金。 

（二） 四、六级英语考试收入：扣除上缴考试院的报名费外，主要用于支付监考费、交通费等，结余部分40%上缴学校，40%为主办单奖酬金，20%为发展基金。

（三）中英文出国留学成绩单翻译及盖章收入20%上缴学校，60%为酬金和奖励，20%为主办单位发展基金。
（四） 电子阅览室收入

50%上交学校， 20%为单位事业发展基金，30%用于管理酬金和值班补助。

（五） 实验室对外开放收入：实验室对外开放收入的30%上缴学校，70%为经办单位经费，其中：酬金和奖福基金的比例不得超过50%结余部分为发展基金。

（六） 图书赔偿收入：60%上缴学校，20%为管理部门发展基金，20%为酬金。

（七） 体育馆收入 30%上缴学校，70%为经办单位经费，其中：酬金和奖福不得超过40%。

（八） 档案查询费50%上缴学校，50%为经办单位经费，其中：奖酬金不得超过30%。

（九） 复印收入，60%上缴学校，40%为经办单位奖酬金。

（十）凡发生本办法未列入的其他有偿服务收入，可参照执行，无法参照的，报校长研究批准后执行。

第十一条 在采购中发生的各类折扣，如：图书购置、教材购置、设备购置、材料购置等，均应按实付制付款即按最后谈定的折扣成交价付款，不得将折扣作为收入私分或隐匿不交。

第十二条 根据国家税法规定，每个公民都有交纳个人所得税的义务。在本办法规定中应发的课酬和奖金由财务处代扣代缴。

第十三条、处罚规定
（1） 凡侵占、截留、隐瞒私吞私分学校收入，一经查实，学校将按国家有关规定没收全部资金，取消单位及单位主要领导、当事人当年评优资格，停发当年年终奖并对单位领导人及当事人处以违规总金额5%的罚款。触犯刑律的，移交司法机关处理。

（2） 对自制收据或开白条的单位，没收其全部收入，并处以违规总收入5%的罚款。
第十三条、本办法从行文之日起执行。原校财[2006]号文同时废止。

第十四条、本办法解释权在财务处。

华中科技大学武昌分校
                            二O一一年四月十二日
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