
华中科技大学武昌分校科研项目结题归档材料指南

一、纵向科研项目结题归档材料为：

1. 结题简介（见附件1）
2. 项目申请书
3. 下达项目文件（或项目任务书）
4. 项目合同（与合作单位共同承接的纵向课题需要合同书）
5. 研究计划书

6. 年度科研项目进展情况报告（见《项目管理办法》附件2）
7. 科研成果鉴定申请表（见内网《科研项目管理办法》附件5）或项目结题申请表（见《科研项目管理办法》附件6）
8. 科技成果完成人员登记表（见《科研项目管理办法》附件7）

9. 项目结题（鉴定）全套文件，包括
（1） 组织鉴定部门批文（或验收文件）
（2） 研究报告（或总结报告）

（3） 技术报告（或专题报告）

（4） 测试报告（工科） 
（5） 用户报告或用户证明
（6） 鉴定证书
（7） 样品照片     

  （8）其它附件
10. 经费决算报告

11. 奖励申报材料、获奖证书（或复印件）及彩照（若无报奖可无）
12. 专利文件（若未申请专利，可无）
   以及根据项目下达部门的要求必须提交的其它文件。
二、横向科研项目结题归档材料为：
1. 结题简介（见附件1）

2. 项目合同书或协议书
3. 项目结题申请表（见《科研项目管理办法》附件6）
4. 科技成果完成人员登记表（见《科研项目管理办法》附件7）

5. 验收证明（原件）或鉴定证书（或复印件）
6. 项目研究报告或总结报告
7. 奖励申报材料及获奖证书（或复印件）（没有申报奖励可无）
8. 样品照片
9. 专利文件（若未申请可无）

以及根据合同委托方的要求必须提交的其它文件。

三、在项目结题后三个月内，由项目负责人提交以上材料，由项目所在单位审核、负责人签字后，交科技处审核后转交档案馆。
附件1：                 结题简介
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