第二部分　　2教学质量管理

附件二：

华中科技大学武昌分校考场管理工作评估重点抽查表

——对学生所在院系评估用表 

考场A: 考试时间：     考试地点：    考试课程：      学生所在院系：       监考（签名）：

考场B: 考试时间：     考试地点：    考试课程：      学生所在院系：       监考（签名）：

	项目
	评估指标
	分值
	考场A/班级：
	考场B/班级：
	备  注

	
	
	
	评估得分情况
	评估得分情况
	

	考试组织

工作20%
	考务值班人提前20分钟到达教学楼巡视考场（4分），检查主、监考到岗情况并协助处理各种突发事故（6分）。
	10
	10分;6分;4分;0分           

 【  】               
	10分;6分;4分;0分           

 【  】               
	

	
	监考人员安排得当，20人以下考场安排1人监考，20人以上35人以下考场安排2人监考，35人以上的考场监考员应增加，（2分）监考员具备监考资格，并佩戴学校统一下发的监考证。（3分）。
	5
	5分;3分;2分;0分  

【  】
	5分;3分;2分;0分  

【  】
	

	
	学生考试卡提前15分钟到达考场（5分）;开考前到达考场（1分）;开考后到达或没有考试卡此项得0分。
	5
	5分;1分;0分  【  】
	5分;1分;0分  【  】
	如作弊学生由本考场监考员或学生所在院系巡视人员发现，则此项不扣分，如由校巡视或评估人员发现，则此两项为0分。

	监考履行职责情况

53%
	全体提前20分钟到达考场（5分）；只有一位提前20分钟到考场（1分）；有一位开考后到考场此项即得0分。
	5
	5分;1分;0分  【  】
	5分;1分;0分  【  】
	

	
	考试过程中监考员需佩证监考（3）。监考人员未佩戴监考证或监考证不是本人的，此项得0分。
	3
	3分;0分       【  】
	3分;0分       【  】
	

	
	在黑板上书写考试课程名称、考试起止时间、考试形式（开卷或闭卷）等考试基本情况（1分），教室座位安排合理（2分），按考试卡随机编排座位，并将编排情况书写在黑板上（2分）。
	5
	5分;4分;3分;

2分;1分;0分

     【  】
	5分;4分;3分;

2分;1分;0分

    【  】
	

	
	开考前对学生进行考纪教育，宣读《考场规则》或考试注意事项（5分）；未进行考纪教育此项得0分。
	5
	5分;0分       【  】
	5分;0分       【  】
	

	
	核查好试卷份数（1分），提前发卷时间控制在开考前3分钟以内（1分）。
	2
	2分;1分;0分   【  】
	2分;1分;0分   【  】
	

	
	开考后检查学生是否按黑板上编排好的座位就座（1分），学生证（身份证）、补考单等考试证件是否齐备，并核查照片与本人是否相符（3分）。
	4
	4分;3分;1分;0分

【  】
	4分;3分;1分;0分

【  】
	

	
	考试期间中途不离开考场（2分），两名监考员一前一后巡视考场（应间断性的走动巡视）（3分），不做与考试无关的事，如聊天、看报、吸烟、玩手机、听音乐、改试卷、写评语、背对学生看窗外风景等（5分）。
	10
	10分;8分;7分;

5分;3分;2分;0分

【  】                                                                       
	10分;8分;7分;

5分;3分;2分;0分

【   】                                                                       
	

	
	提前收卷时间控制在考试结束前3分钟以内（1分），收卷时控制考场秩序（2分），试卷清点无误（1分）。
	4
	4分;3分;2分;

1分;0分       【  】
	4分;3分;2分;

1分;0分       【  】
	

	
	考试结束，如实填报考场记录表、学生违纪情况记录表(5分)；有异常情况而未记载此项得0分。
	5
	5分;0分       【  】
	5分;0分       【  】
	

	
	考试期间严格执行《考场规则》，发现学生作弊及时予以制止，并取消其考试资格（10分）；不作处理此项得0分。
	10
	10分;0分       【  】
	10分;0分       【  】
	

	学生遵守考纪情况

27%
	考试期间无学生作弊和其它违纪现象（如抄袭、夹带、传递、交换等行为）（6分）。
	6
	6分;0分       【  】
	6分;0分       【  】
	

	
	学生无迟到（2分）、旷考（2分）现象。
	4
	4分;2分;0分   【  】
	4分;2分;0分   【  】
	

	
	凭学生证或身份证参加考试（2分），服从监考教师的安排，自觉按黑板上书写的考试卡编号就座（2分）。
	4
	4分;2分;0分   【  】
	4分;2分;0分   【  】
	

	
	开考前10分钟将书包集中放置在指定地方（1分），自觉将抽屉清理干净（1分），不夹带违禁物品（如通讯工具、考试资料、自备草稿纸等）参加考试（2分）。
	4
	4分;3分;2分;

1分;0分       【  】
	4分;3分;2分;

1分;0分       【  】
	

	
	考试期间考场肃静（2分）。无学生左顾右盼、交头接耳（2分）、无私下互借文具或开卷考试互借考试资料的现象（1分），无学生中途不交卷就离开考场的现象（1分）。
	6
	6分; 5分;4分;3分;

2分;1分;0分    

【  】
	6分; 5分;4分;3分;

2分;1分;0分    

【  】
	

	
	考试结束，无继续做题（1分）、无带走试卷（1分）或无借故纠缠监考教师现象（1分）。
	3
	3分;2分;1分;0分       

【  】
	3分;2分;1分;0分       

【  】
	

	
	学生所在院系考场评估得分合计
	
	
	
	


注：1.请将存在的具体问题填写在相应的备注栏中。

2.此表填写好后请于2个工作日内交至教务处教研科（行政楼202室）。

评估人（签名）：                                20   年    月    日
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