第二部分　　2教学质量管理

附件三：

华中科技大学武昌分校考场管理工作评估重点抽查表

——对课程归口单位评估用表

考场A: 考试时间：     考试地点：    考试课程：       课程归口单位：        主考（签名）：

考场B: 考试时间：     考试地点：    考试课程：       课程归口单位：        主考（签名）：
	项目
	评估指标
	分值
	考场A/班级：
	考场B/班级：
	备  注

	
	
	
	评估得分情况
	评估得分情况
	

	试卷送达工作

30%
	基础课程提前30分钟将试卷送达到指定教学楼的考场办公室；专业课程提前15分钟将试卷送达到各考场（30分）；未按要求提前送达（5分）；开考后送达此项得0分。
	30
	30分；5分；0分。

【  】
	30分；5分；0分。

【  】
	

	主考履行职责情况

55%
	试卷格式标准（10分），质量较高，无命题错误或校对错误等现象（10分）。
	20
	20分； 10分； 0分。

【  】
	20分； 10分； 0分。

【  】
	

	
	考试期间，不间断巡视所负责的考场（10分），并在相应的考场记录表上签名（5分）。
	15
	15分；10分；5分；0分。

【  】
	15分；10分；5分；0分。

【  】
	

	
	考试期间积极主动协助监考教师控制考场，并监察考场秩序（10分）。评估人员可根据主考教师监察考场秩序具体情况给分，并在备注栏说明情况。未协助督察考场的，此项为0分。
	10
	10分；8分；5分；

3分；0分

【  】
	10分；8分；5分；

3分；0分

【  】
	

	
	认真巡考，除因试卷校对、印刷问题外不回答考生其他有关试题的问题（2分），不做与考试无关的事，如聊天、看报、吸烟、玩手机、听音乐、改试卷、写评语、背对学生看窗外风景等（8分）。
	10
	10分；8分；2分；0分。

【  】
	10分；8分；2分；0分。

【  】
	

	试卷回收工作

15%
	考试结束，安排专人回收试卷（5分），清点试卷份数无误（10分）。
	15
	15分；10分；5分；0分。

【  】
	15分；10分；5分；0分。

【  】
	

	
	课程归口单位考场评估得分合计
	
	
	
	


注：1.请将存在的具体问题填写在相应的备注栏中。

2.此表填写好后请于2个工作日内交至教务处教研科（行政楼202室）。

评估人（签名）：                        20   年    月    日
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