华中科技大学武昌分校文件

校教[2012]24号


关于开展2012届本科毕业生毕业设计/论文
答辩前专项检查的通知

各院（系）：

为做好2012届本科毕业生毕业设计/论文工作，确保人才培养质量，学校将于第14-15周开展2012届本科毕业设计/论文答辩前专项检查。检查依据《华中科技大学武昌分校本科生毕业设计/论文工作管理办法》（校教[2011]73号）、《关于2012届本科毕业设计/论文工作安排的通知》（校教[2011]80号）等文件执行。现将有关具体事项通知如下：

一、成立毕业设计/论文工作检查小组

组长: 李桂兰

副组长: 唐友尧、胡家丰

组员：龚礼宗、胡国清、李德中、叶和清、张凌云、戴伟、张顺柱、李秋芳、任淑香、韩森梅、何静、周自伦、姚静萍、冯涛、雷敏、罗磊、邱长虎、蔡道文、张文琴、吴语龄、刘洋、韩汉、刘媛媛。

二、检查方式及要求

学校在各院（系）自查的基础上，对毕业设计/论文的主要材料的规范性进行抽查，并记录不规范的内容。具体要求如下：

1.各院（系）要认真进行应届毕业生毕业设计/论文的自查工作，对未达到质量水平和形式要求的，要督促相关人员修改完善。指导教师﹑教研室﹑院（系）各级单位必须严格做好毕业生毕业答辩资格的审查工作,对于学生毕业设计/论文工作资料不全﹑格式不规范﹑质量不达标等情况,不得安排答辩,须要求学生修改达标后再安排答辩。

2.各院（系）至少提前一周将《毕业设计/论文答辩安排》上报教务处和学校教学顾问委员会（纸质版需签字盖章，一式两份，电子版传教务处刘洋），以便学校安排答辩前专项检查工作。

3.未通过学校组织的答辩前专项检查的院（系）不得进入答辩阶段,专项检查不合格的学生须推迟答辩时间,直至修改达标后再安排答辩。

三、检查内容

本次检查涉及学生毕业设计/论文的主要材料,包括任务书﹑开题报告﹑开题答辩记录、外文文献翻译﹑学生日志﹑毕业设计/论文(定稿版)﹑图纸和源程序(或光盘)等。
四、检查小组工作安排

	检查单位
	毕业生人数
	抽查人数
	检查人员
	检查时间

	计算机与电子系
	191
	38
	唐友尧、胡家丰、龚礼宗、胡国清、李德中、叶和清、张凌云、戴  伟、张顺柱、李秋芳、任淑香、韩森梅、何  静、周自伦、姚静萍、冯  涛、雷  敏、蔡道文、罗  磊、张文琴、吴语龄、邱长虎、刘  洋、韩  汉、刘媛媛
	根据各院（系）提前一周上报的答辩安排表确定具体检查日期。

	信息科学与技术系
	272
	54
	
	

	机电与自动化学院
	514
	103
	
	

	城市建设学院
	363
	73
	
	

	外语系
	147
	29
	
	

	经济管理学院
	776
	155
	
	

	新闻与法学学院
	146
	29
	
	

	艺术设计学院
	127
	26
	
	

	合计
	2536
	507
	
	


注：抽查比例为各专业毕业生人数的20%。
本次检查结果将作为学校本科毕业设计/论文质量专项评估中“职能部门评分”的重要参考依据，请各院（系）认真做好自查和相关工作安排，切实搞好2012届本科毕业生毕业设计/论文工作。
附件一：《华中科技大学武昌分校本科毕业设计/论文答辩前专项检查表》

附件二：《华中科技大学武昌分校本科毕业设计/论文主要规范标准要求及责任对象》

附件三：《华中科技大学武昌分校本科毕业设计/论文主要规范标准要求及学生注意事项》
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附件一： 华中科技大学武昌分校本科毕业设计/论文答辩前专项检查表

院（系）名称_________     专业班级            学生姓名           指导教师                  

课题名称_______                 _                                 
	任务书
	检查内容
	检查情况
	存在的具体问题

	
	签 字
	规范
	否
	

	
	时 间
	规范
	否
	

	
	内容填写
	规范
	否
	

	
	进度安排
	合理
	否
	

	开题报告
	内容填写
	符合
	否
	

	
	参考文献

格式
	规范
	否
	

	
	参考文献篇数（≥5）
	足

（  ）
	否

（  ）
	

	
	字数
	足
	否
	

	
	审批手续
	规范
	否
	

	
	审批时间
	规范
	否
	

	外文文献翻译
	与课题

相关
	是
	否
	

	
	字数
	足
	否
	

	
	翻译情况
	规范
	否
	与他人雷同、机器翻译、汉译英、汉英不配套、网上下载、其他（注明）：


	学

生

日

志
	篇数≥16篇
	足
	否
	

	
	内容针对性
	好
	否
	

	
	指导教师批阅
	次数≥8次
	足
	否
	

	
	
	指导性
	好
	否
	

	
	
	批阅签名
	规范
	否
	

	
	
	批阅时间
	规范
	否
	

	论

文

质

量

情

况
	内容重复（论文内部内容重复、结构混乱）
	

	
	抄袭（与他人论文雷同、抄袭他人作品）
	

	
	外文论文题目
	规范
	否
	

	
	正文文不对题
	

	
	关键词

及摘要
	中文
	规范
	否
	

	
	
	外文
	规范
	否
	

	
	论文格式
	规范
	否
	

	
	论文字数
	足
	否
	

	
	参

考

文

献
	中文篇数
	足
	否
	

	
	
	外文篇数
	足
	否
	

	
	
	书写格式
	规范
	否
	

	
	附录
	规范
	否
	

	是否可以答辩
	□可以进入答辩

□修改后可进入答辩

□修改经重新审查通过后再答辩

□其他：


注：1.出现“外文文献翻译情况”、“论文质量情况”栏黑体字所列举情况的，一票否决，直接定为“不合格”，学生必须修改经指导教师签字认可后方可参加再答辩；2.其它栏目出现累计5个以上问题的，定为“不合格”，学生须修改后方可参加答辩。                                                                        
检查人：                                 检查日期：2012年5月   日

附件二：         华中科技大学武昌分校本科毕业设计/论文主要规范标准要求及责任对象

	序号
	规范点
	达标要求
	责任人
	规范点数
	常见不规范情况

	1
	填写并审核《华中科技大学武昌分校本科毕业设计/论文课题安排表》、按时提交选题统计分析材料
	1.1各专业认真填写，确定每个毕业生的指导教师和选题，做到“一人一题”，联系实际课题的比例达到80%以上，同一届毕业生选题无重复，近两年课题重复率≤10%。
	1、2、3
	10
	选题从表面上看题名不同，实际上研究内容相同，如将一个课题中的数字或者地名更换一下就作为一个新的课题交给其他学生选用。

	
	
	1.2 真题、模拟题等统计数据明确；性质及难度分析材料详实。
	1、2、3
	1
	分析过于简单

	
	
	1.3 开题答辩结束后1周内报送选题统计分析材料、课题重复率统计分析材料至教务处，原件留存院（系）归档备查。
	4
	1
	

	2
	学生在校外进行毕业设计/论文工作的管理
	2.1 学生提交书面申请后，院（系）应留存；
	1、2、3
	1
	

	
	
	2.2 教研室应在落实了学生毕业设计/论文的所在单位、指导教师、实施条件及课题的前提下，书面报呈院（系），经院（系）毕业设计/论文工作领导小组审定、批准后方可实行。
	2
	1
	1.学生没有书面报告；

2.审批签字手续不全。

	3
	毕业设计/论文任务书
	参见《管理办法》附件4要求
	3
	1
	1.任务书的起始时间在院（系）负责人签字审批时间之前；2.任务书由学生代指导教师填写；3.“课题内容与具体要求”一栏缺少指导教师对学生提出的具体要求；4.参考文献篇数不足，或书写格式不规范。5.“工作进度周程安排”一栏中，未按照毕业设计/论文工作的工作周次，而是每个学期的教学周次。

	4
	外文文献翻译完成及审查
	参见《管理办法》附件6要求
	3
	一般错误，每处记1个不规范点数；对于译文雷同者，则每生直接记5个不规范点数。
	1.译文为机器翻译译出，语句不通；2.汉译英，即直接根据中文翻译一篇英文；3.英文与译文不对应，甚至完全不相干；4.网上直接下载；5.与他人的译文雷同。

	5
	指导教师审查开题报告撰写情况
	认真审查学生上交的开题报告等材料，并签署意见和评语。
	3
	1
	1.开题报告内容不完整，撰写格式不规范；2.开题报告字数不足；3.中外文参考文献篇数不足5篇；4.书写格式不规范；5.指导教师评语中未明确表明是否同意开题；6.审批手续不齐全，时间顺序错位。

	6
	指导教师对学生进行指导的过程要求
	每周至少指导两次，对学生的《毕业设计/论文日志》批阅至少每两周一次，且有具体意见（只有“阅”和次数不足分别按不规范处理）。在外地进行毕业设计/论文的学生，教师可在网上指导，且相应的文字记录不得少于8次，与学生的来往邮件应打印装订。
	3
	1
	1.指导教师的批阅缺少签名和日期；2.评语未用红色笔书写；3.评语次数不足8篇；4.评语过于简单，评语中没有具体指导意见，或与学生所写日志不相关，缺少指导性。5.批阅时间早于学生撰写日志的时间，有逻辑错误。6.一本日志的批阅存在多种批阅字体。7.学生日志篇数不足或者学生日志与毕业设计/论文无关时，指导教师未指正。

	7
	《华中科技大学武昌分校本科毕业设计/论文开题及中期阶段检查表》填写
	按照《管理办法》认真填写，并由各院（系）安排检查，要求有检查记录和签字。
	3
	1
	

	8
	毕业设计/论文的内容和格式审查（针对教师）
	按照毕业设计任务书、《管理办法》和《撰写规范》要求，进行认真审查，提出修改意见，且对学生的内容格式审查负责。
	3
	每一处错误记1个不规范点数
	1.标题超过25个字；2.外文标题翻译不准确，大小写格式不规范；3.摘要未按照《撰写规范》的要求撰写，内容与引言或绪论相同；4.关键词书写不规范，中文词条与外文词条顺序不一致；5.论文字数不足；6.结论未按照《撰写规范》的要求撰写，缺少对毕业设计/论文研究工作的结论，多是个人的体会；7.参考文献篇数不足；8.参考文献书写格式不规范。

	9
	毕业设计/论文撰写的质量及独立自主性审查
	由指导教师和教研室负责审查，要求：1.毕业设计设计/论文与本专业培养计划和培养定位一致；2.达到本科专业水平要求；3.研究工作工作量适宜；4.无抄袭等质量问题【审查依据：毕业设计/论文中与他人作品重复率在30%以上（含30%）的不规范点数直接记为20，按抄袭处理；30%以下则用重复率乘以20得出不规范点数（向上取整数，如重复率为21%则记为5）】；5.毕业设计/论文不出现文不对题。
	2、3
	不符合1~3点要求的，每个不规范处记10个不规范点；不符合4~5点要求，教师未指出的记20个不规范点。
	

	10
	指导教师对毕业设计/论文期间学生纪律情况的监督管理
	指导教师要加以监督和管理：学生参加毕业设计(论文)时间不足毕业设计(论文)总时间的3/4，不允许其参加答辩，其成绩按不及格处理。
	3
	1
	

	11
	学生毕业设计/论文答辩资格审查 
	在审查论文的基础上审定学生的答辩资格和条件，并填写《华中科技大学武昌分校本科毕业设计/论文答辩审批表》。
	1、2、3
	5
	学生已修学分不够条件、毕业设计/论文质量不达标、学生未注册均不得参加答辩。

	12
	学生毕业设计/论文答辩
	要求有答辩记录，并按每个学生为单位进行整理。
	1、2
	1
	1.答辩记录未以学生为单位分开，而是笼统记在一起；2.答辩记录人数不全，缺少部分学生的记录；3.答辩记录内容不完整，出现“有问无答”。

	13
	毕业设计/论文综合成绩评定与审核
	13.1 由教研室按要求汇总填写成绩登记表；
	2
	1
	

	
	
	13.2 答辩结束后1周内，由教务员报教务处。
	4
	1
	

	14
	毕业设计/论文原稿光盘资料
	14.1 教研室负责将本专业学生的毕业设计/论文以学生班为单位，按学号顺序刻录成光盘后交系存档。
	2
	1
	

	
	
	14.2 由院（系）毕业设计/论文工作领导小组负责全院（系）毕业设计/论文光盘的审查工作，并完成书面审查报告（加盖院系公章）。
	1
	1
	

	
	
	14.3 答辩结束两周内，由教务员报送教务处，光盘盒上应标注专业班级、人数（另附标签），此外要提交院（系）关于光盘审查的书面报告、专业班级学生名单表（按学号顺序）。
	4
	1
	

	15
	毕业设计/论文工作总结
	答辩结束两周内，由各教研室完成工作总结，经院（系）审查汇总后报教务处。
	1、2
	1
	工作总结不到位、分析简单、没有改进意见。

	16
	指导教师、教研室、系逐级审批意见
	要严格按照逻辑程序进行审批签字，确保时间逻辑关系和顺序准确规范。
	1、2、3
	每一处时间错误或未签字记1个不规范点数
	常见问题：1. 指导教师、教研室主任、院系负责人审核签字时间顺序不对；2.《任务书》的起始时间不是在院系负责人审核时间之后，而是之前。


说明：

一、责任人一栏中，1代表院（系）教学工作负责人，2代表教研室主任，3代表指导教师，4代表教务员。

二、若一栏中责任人为两人或是多人的，在计算不规范点数时，分别对每个责任人加以计算。如：表格第6项6.1发现不规范时，对院（系）教学工作负责人和教研室主任分别记1个不规范点。

三、上表中的《管理规范》为《华中科技大学武昌分校本科生毕业设计/论文工作管理办法》（校教[2011]73号）简称；《撰写规范》为《华中科技大学武昌分校本科毕业设计/论文撰写规范》简称。

四、签字时间按实际进度时间，逻辑时间要正确。

附件三
华中科技大学武昌分校本科毕业设计/论文主要规范标准要求及学生注意事项
	序号
	规范点
	达标要求
	责任人
	规范点数
	常见不规范情况

	1
	学生在校外进行毕业设计/论文工作的管理
	学生应提交书面申请，交院（系）里留存； 
	学生
	1
	学生没有书面报告

	2
	外文文献翻译完成及审查
	参见《管理办法》附件6要求
	学生
	一般错误，每处错误记1个不规范点数；对于译文雷同者，则每生直接记5个不规范点数。
	1.译文为机器翻译译出，语句不通；2.汉译英，即直接根据中文翻译一篇英文；3.英文与译文不对应，甚至完全不相干；4.网上直接下载；5.与他人的译文雷同。

	3
	开题报告撰写情况
	参见《管理办法》附件5要求
	学生
	1
	1.开题报告内容不完整，撰写格式不规范；2.开题报告字数不足；3.中外文参考文献篇数不足5篇；4.书写格式不规范。

	4
	学生毕业设计/论文日志填写
	4.1 按照《管理办法》和指导教师的要求填写。
	学生
	每一处错误记1个不规范点数
	1.学生日志篇数不足16篇；2.日志未填写日期；3.日志内容与毕业设计/论文工作不相干，如私人生活日记类；3.日志撰写质量较差，记“流水账”；4.学生将一篇日志上分页填写多个日期，从而变成多篇日志。

	
	
	4.2 在校外进行毕业设计/论文的学生应主动与指导教师取得联系，定期汇报个人进行毕业设计/论文的情况，学生可通过电子邮件汇报工作。
	学生
	1
	1.未打印记录作为学生日志；2.学生汇报的电子邮件（或信件）少于16篇。

	5
	毕业设计/论文的内容和格式（针对学生）
	按照毕业设计任务书、《管理办法》和《撰写规范》要求提交毕业设计/论文文本。
	学生
	每一处错误记1个不规范点数
	1.标题超过25个字；2.外文标题翻译不准确，大小写格式不规范；3.摘要未按照《撰写规范》的要求撰写，内容与引言或绪论相同；4.关键词书写不规范，中文词条与外文词条顺序不一致；5.论文字数不足；6.结论未按照《撰写规范》的要求撰写，缺少对毕业设计/论文研究工作的结论，多是个人的体会；7.参考文献篇数不足；8.参考文献书写格式不规范。 

	6
	毕业设计/论文撰写的质量及独立自主性审查
	6.1毕业设计/论文不得抄袭他人论文作品，毕业设计/论文中与他人作品重复率在30%以上（含30%）的不规范点数直接记为20，按抄袭处理；30%以下则用重复率乘以20得出不规范点数（向上取整数，如重复率为21%则记为5）。
	学生
	≤20
	

	
	
	6.2 毕业设计/论文不得文不对题
	学生
	15
	


说明：上表中的《管理办法》为《华中科技大学武昌分校本科生毕业设计/论文工作管理办法》（校教[2011]73号）简称；《撰写规范》为《华中科技大学武昌分校本科毕业设计/论文撰写规范》简称。
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