
华中科技大学武昌分校2013届毕业生工作进程表
	2012-2013学年度第一学期

	时间
	工作内容
	责任人
	备注

	8月30日—9月7日

（第1周）
	1.要求各院系教务人员在9月7日前按照本院系各专业人才培养计划，对每学期开设的课程进行逐一检查，完成对本院系2013届毕业生课程及学分的清查与调整。

2.统计毕业生校选课程学分的情况，通知学生参加校公选课程的报名。
	院系办公室
	1．课程名称、开课学期、学时、学分等是否相同；

2．同一专业（或同一专业方向）的总学分（不含公选课）是否相同；

3．公选课学分必须修满6分。

	9月10日—9月28日

（第2-5周）
	开学初的补考
	院系办公室
	

	10月8日—10月19日

（第6-7周）
	对2013届毕业生进行学分清理，本科生按已修学分的4/5，将未达到4/5的2009级本科生留级到2010级。
	院系办公室
	第6周可能还有部分院系还在进行专业课程的补考

	10月13日—14日

（第8-9周）
	毕业生图像采集。
	院系办公室

教务处学务指导科
	

	10月21日—11月2日

（第8-9周）
	毕业生个人学籍信息核对
	教务处学务指导科
	核对本人图像信息、考生号、姓名、性别、身份证号、专业名称、学历层次、入学时间、毕业时间等信息。如果有误，在教务处学务指导科进行更正。

	11月25日—12月1日

（第13周）
	考试、重修
	院系办公室
	

	12月24日—12月28日（第17周）
	毕业生进行图像信息确认
	院系办公室
	在MIS系统中核对学生的图像信息。

	2013年1月11日前

（第19周结束前）
	毕业设计/论文前期准备阶段：确定每个学生毕业设计/论文的课题和指导教师。
	各院系
	

	2012-2013学年度第二学期

	时间
	工作内容
	责任人
	备注

	2013年3月8日前

（第2周结束前）
	毕业设计/论文开题阶段工作：下达任务书；完成开题报告撰写、外文文献翻译及开题答辩等工作。
	各院系
	注意：开题阶段时间不得少于四周。

	3月4—3月8日

（第2周）
	1.对每学期开设的课程进行逐一检查，明确本院系各专业毕业时应修满的总学分数；

2.通过MIS系统统计毕业生大学英语四级成绩、大学英语4的卷面成绩及口语成绩的情况；专业英语四级的成绩达到学位授予的标准。

3.再次对毕业生的必修学分及校公选学分进行统计。

4.通知未修满校公选课程学分的学生及时报名的选修。
	院系办公室
	1．课程名称、开课学期、学时、学分等是否相同；

2．同一专业（或同一专业方向）的总学分（不含公选课）是否相同；

3．公选课学分是否修满6分。

	3月11—3月29日

（第3-5周）
	参加开学初全校性补考
	院系办公室
	

	4月26日前

（第9周结束前）
	毕业设计/论文中期阶段：学生根据拟定的课题实施方案，进行深入研究，基本完成毕业设计/论文工作；各院系完成中期阶段自查工作。
	各院系
	

	5月17日前

（第12周结束前）
	毕业设计/论文撰写阶段：学生向其指导教师提交毕业设计/论文初稿。指导教师对初稿进行批改，学生根据指导意见对初稿进行修改，并完成毕业设计/论文定稿。
	各院系
	

	5月31日前

（第14周结束前）
	毕业设计/论文答辩与成绩评定阶段：完成答辩资格审查、答辩及成绩评定工作。
	各院系
	

	5月20日—5月31日

（第14周）
	各院系将毕业生审核结果报教务处。交纸质和电子文档。
	院系办公室
	1、 颁发毕业证书的条件：

1．各院（系）教务管理人员认真按照各年级、各专业培养计划进行审核，对已经修满培养计划总学分且全部课程及格的学生准予毕业。对已修读完培养计划全部课程但部分课程（包括毕业论文、毕业设计）不及格的学生准予结业；

2．所有本科生必须修满6个学分的校公选课程；

二、毕业生资格审核表的格式：

具体审核格式由教务处下发。

	5月27日—6月7日

（第15周）
	1． 各院系将学位评定分委员会审核批准的学士

学位名单打印成册，经分委员会主席签字后交教务处；

2． 上报破格授予学士学位的材料

3． 教务处对学士学位名单及破格申请授予的材

料进行审查。
	院系办公室

教务处学务指导科
	

	5月27 -31日（第14周）
	贴毕业证相片、盖印章。
	院系办公室
	

	6月3日—6月7日

（第15周）
	各院系交毕业设计/论文成绩，最后确定毕业生名单。
	院系办公室
	

	6月14日前

（第16周结束前）
	完成校级优秀毕业设计/论文评选工作，确定湖北省2013年优秀学士学位论文奖参评名单及材料。
	各院系、教务处教研科
	

	6月10日—6月14日

（第16周）
	1.起草学士学位授予事宜的文件交学校学位评定委员会。

2.贴学位证相片盖印章。
	教务处学务指导科

院系办公室
	

	6月19日

（第17周）
	2013年湖北省优秀学士学位论文奖校内参评学生公开答辩会
	教务处教研科、各院系
	具体安排另行通知

	6月17日

（第17周）
	毕业证书和学位证书检查、整理。
	教务处学务指导科
	

	6月18日

（第17周）
	各院系到教务处领取毕业证、学位证。
	院系办公室
	

	6月20日—6月21日

（第17周）
	毕业生办理离校手续。
	院系办公室
	

	6月24-25日

（第17周）
	1.毕业生归档成绩盖章；

2.特殊问题处理。
	院系办公室

学务指导科
	

	6月24日-6月28日

（第18周）
	2013届本科毕业设计/论文综合评估
	教务处、各院系
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