信息员评教操作说明
操作步骤：

1、 打开IE浏览器，在地址栏内输入网址http://jw.hustwb.edu.cn，打开校教务管理信息系统（简称“教务MIS系统”）的登录界面。登录框的“类别”框中选择学生，再输入学号和密码，点击“登录”按钮。
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图1、教务MIS系统界面


注意：2012级学生初始密码和学号相同，进入系统后须立即修改密码！
2、 登录系统后，界面默认显示的是教务通知信息。选择界面左侧的“A：个人首页>>教师评估”栏目，进入教师评估页面。
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图2、学生登录系统后的默认界面
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图3、MIS系统学生端界面左侧的功能选择区
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图4、“教师评估”功能页面
3、 打开“教师评估”功能页面后，系统将会根据当前时间是否在评估时间设置的范围内，给出“尚未开始评估”和“开始评估”的显示提示。“教师评估”当前功能页面会显示评估学期、评估时间段和参评课程等相关信息。
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图5、“教师评估”尚未开始的页面
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图6、“教师评估”已开始的页面

4、 若当前时间在评估时间设置的范围内，系统显示为“开始评估”（如图6）。点击“开始评估”按钮，进入参评课程列表页面。
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图7、“教师评估”参评课程列表页面
注意：若一门课程有2位或2位以上的教师分学时代课，课程列表页面会列出一门课程对应多个教师的多条记录。

5、 在参评课程列表页面显示了参评的课程、课程的任课教师、所属的评估类别、评分(未评时默认为0)和评估状态等信息（如图7)。点击每条记录后面的“评估”按钮，可以打开教师所代课程的评估页面。
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图8、教师所代课程的评估页面
6、 参照评估类别的各项评估指标，根据教师日常的教学情况，选定相应的评分选项。信息员要客观、公正地给出各指标项评分，且评分要能代表所在班级绝大多数人的意向。若对当前课程的任课老师有任何建议或意见，可在“意见与建议”框中填写（可选项）。
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图9、评估页面上选定评分项


注意：选定的评分不能完全相同！若全选一样的评分，系统将给出提示。
7、 评分选定完成，点击“保存”按钮提交评分。
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图10、保存评分操作提示框
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图11、成功保存评分提示框

8、 评分保存成功后，点击“返回”按钮返回到参评课程列表页面。可以看到刚才评估的课程已有评分，评估状态信息为“√”，且操作变更为“修改”。若需要修改评分分值，可再次点击“修改”按钮，对之前评估的评分进行修改操作。
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图12、已评估过一门课程的列表页面
[image: image13.jpg]1

A
HTERFERNEARERTE , RESSATINPER , SSMERFRTHREERE. MFNEREERITEO QT
STHENEBSENE , HEN. HEHBHTS

[ WEenh: EEEEASERET  SUTES  HeR RS SHNNTRENTTE— \
e =
SRR R QU |
1 sEmE o ox |o=
2 BETE o B [e¥3
5 BENR ° Oox |O=
MRS o o= |o=

R e T T e
ERER
AN FREE)





图12、对之前评估的评分进行修改

9、 重复五至八步操作，依次对参评课程列表（如图7）内的课程进行评估，完成课程评估任务。
10、 点击MIS系统页面右上角的“退出”或“注销”按钮，退出系统。
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