
2013-2014学年度第一学期初教务处重点工作安排
	序号
	工作事项
	时  间
	责任人

	1
	2012-2013学年度教学质量奖评审
	第0周
	韩汉

	2
	2012-2013学年度考场管理工作先进单位评比
	第0周
	雷敏

	3
	2013-2014-1期初教学检查通知
	第0周
	雷敏

	4
	上学期部分专业实习成绩录入归档
	第0周
	蔡道文

	5
	2013年教师节表彰公文、证书及奖金准备工作
	
	

	6
	2012-2013学年度教学质量奖
	第0-1周
	韩汉

	
	2012-2013学年度考场管理工作先进单位
	
	雷敏

	
	2012年度校级、省级教学成果奖
	
	韩汉

	
	2013年校级毕业设计/论文一等奖指导教师奖
	
	刘洋

	
	2012年省级优秀学士学位论文奖指导教师奖
	
	刘洋

	
	2012年本科毕业设计/论文评估工作优秀单位
	
	刘洋

	7
	期初补考
	第0-4周
	罗磊

	8
	新生课表调整
	第0-1周
	吴语龄

	9
	开课检查
	第1周
	张文琴

	10
	公选课网上选课
	第1-2周
	吴语龄

	11
	2012-2013学年度优秀学生教学信息员评选
	第1-2周
	雷敏

	12
	2013-2014学年度学生教学信息员推荐
	第1-2周
	雷敏

	13
	异动生（转专业、复学、留级等）成绩置换
	第2周
	蔡道文

	14
	新生编班、编学号、办理学生证、填写学籍卡片
	第2周
	姚静萍

	15
	往届毕业生重修成绩、在校在补考成绩录入、证书发放
	第2-4周
	姚静萍

蔡道文

	16
	计算机等级考试
	第3周
	冯涛

	17
	2013年校级精品课程建设项目立项申报通知
	第3周
	韩汉

周自伦

	18
	2013年到期结题教学研究基金项目结题验收通知
	第3周
	韩汉

周自伦

	19
	2013年省级教研教改项目网络申报及材料上报工作
	第3周
	韩汉

	20
	2013年省级教学质量工作项目（战略新兴产业、专业综合改革）校内申请及材料上报工作
	第3周
	周自伦

	21
	2013-2014学年度专业技能测试工作通知
	第4周
	刘洋

	22
	大学英语四六级考试报名
	第4周
	冯涛

	23
	学士学位数据上报
	第4周
	姚静萍

	24
	新生学籍注册及在校生学年注册
	第4周
	姚静萍

	25
	在校生学分清理
	第4周
	姚静萍

蔡道文



