华中科技大学武昌分校教务处文件
教务[2009]第1号
教务处消防安全及安全管理工作制度

为认真贯彻落实公安部第61号令、中共中央、国务院《关于加强社会治安综合治理的意见》、武汉市文保分局以及学校消防安全、安全管理工作的有关要求，教务处结合本处实际，经处务会讨论通过，制订本制度。
一、各科室科长为科室消防安全、安全管理责任人，负责组织实施、检查督促落实本科室日常消防安全、安全管理工作。

二、教务处内部建立科室和办公室责任制度，各科室所属每一个办公室指定一名兼职消防安全、安全管理工作责任人。对本科室关键部位防火及安全负责。

    三、各科室负责人定期组织科室成员学习学校消防安全、安全管理的制度，熟悉消防安全的业务，提高科室成员的知法、守法和防范意识。

四、各科室要认真清除各类消防隐患，禁止违规使用大功率电器、乱拉乱接电线；下班前切断办公室的各类电器开关（特别注意电热板）。

五、提高安全防范意识，加强各科室重要文件、资料的保密和保管；各办公室办公设备由办公室所在人员自行负责。

六、各科室发现负责的消防器材出现损坏或过期的灭火器材应及时报告并更换。 

七、凡发生火灾事故，经学校保卫部门鉴定为责任事故的（消防隐患未及时发现、整改和报告，违规用火，用电等），由事故第一责任人负责，承担上级消防部门的经济处罚，并对相关责任人进行处理，情节严重者将追究其法律责任。

八、对影响学校稳定的不安定因素和群体事件，做到早发现、早报告、早处理；对群体事件隐报、瞒报、处置不当造成不良后果和影响的，追究责任人的责任。

附：各科室及各办公室责任人名单

华中科技大学武昌分校教务处

2009年1月6日

附件：

教务处及各科室消防安全及安全管理工作责任人

	
	消防安全责任人
	安全管理责任人

	教务处
	王炎坤
	周自伦

	教务科
	杨凤梅
	杨凤梅

	教研科
	张复联
	张复联

	学务指导科
	姚静萍
	姚静萍

	处办公室
	雷敏
	雷敏


教务处各办公室消防安全及安全管理工作负责人
	
	办公室
	负责人

	处长办公室
	201
	王炎坤

	处办公室
	202
	雷敏

	副处长室
	203
	韩森梅

	教务科
	204
	邱长虎

	学务科
	205
	姚静萍

	教务科
	206
	冯涛

	教研科
	207
	张复联

	副处长室
	208
	周自伦

	副处长室
	209
	何静

	教务科
	210
	杨凤梅

	文档室
	211
	雷敏、姚静萍、杨风梅

	文印室
	212
	罗磊、雷敏

	会议室
	
	雷敏、姚静萍

	教研室
	213
	张顺柱
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