
编号：          
武昌首义学院教职工请假（公差）/续假审批表
	姓    名
	
	性  别
	

	所在单位
	
	岗位/职务
	

	请假类别
	□事假     □婚假     □公差     □产假（产假、护理假、流产假、其它）
□病假     □工伤假   □丧假     □其他假                                   

	假期时间
	自      年    月    日    时至      年    月    日    时

	
	仅续假填
	上次假期自      年    月    日至      年    月    日

	请假原因
	请假人（签名）

                                  年     月     日

	所在部门
意见
	负责人（签字）

年     月     日  

	所在单位
意见
	负责人（签字盖章）    
年     月     日  

	教务处/

学生处/

设备处  
意见
	负责人（签字盖章）    
年     月     日  

	校领导

意见
	（签字）              

年     月     日  

	销 假
	同志于          年      月      日      时销假
超假原因（仅超假填写）：

	
	销假人（签字）
	单位负责人（签字）
	单位盖章      

年     月     日

	相关附件
	公  差：

产  假： 
病  假、工伤假：
	□会议、培训等通知  □会议、培训等联系函  □其它     
□出院小结  □出生证明  □结婚证  □其它         
□病历 □病休证明 □住院病案/出院小结 □其它       


