关于2018届本科毕业设计/论文归档材料注意事项的通知

各学院：
  2018届本科毕业设计/论文工作已于2017年11月陆续启动，将进入毕业论文中期检查阶段，本届毕业设计/论文将是学校今后迎接教育部本科合格评估的重要基础教学材料，为了进一步规范各环节工作，根据《武昌首义学院本科生毕业设计/论文工作管理办法》（院教［2016］103号）文件的精神，现重申有关归档注意事项如下：
一、归档时间
各学院答辩结束后（截止到2018年6月22日前）
二、学生毕业设计/论文资料袋中资料内容：
1. 任务书；
2.开题报告；
3.外文文献翻译；
4.毕业设计/论文本；
5.毕业设计/论文查重报告；
6.答辩审批表；
7.毕业设计/论文学生工作日志
8.图纸和源程序（或光盘）、调查报告、创新成果文件材料及应该存档的其他相关文件等。 
以上内容由各系（教研室）将学生毕业设计/论文的有关资料整理后交学院存档。
三、各学院按专业整理和归档的过程管理资料：
1. 武昌首义学院本科毕业设计/论文工作流程
2. 武昌首义学院本科毕业设计/论文工作安排表
3. 武昌首义学院本科毕业设计/论文课题安排表（按专业填写）及选题分析材料
4. 武昌首义学院本科毕业设计/论文评分标准（答辩小组用）
5. 武昌首义学院本科毕业设计/论文成绩评定表
6. 武昌首义学院毕业设计/论文期间学生赴就业单位实习申请表
7. 武昌首义学院本科毕业设计/论文开题及中期阶段检查表
8.武昌首义学院本科毕业设计/论文成绩登记表
以上内容由各学院整理后按专业归档。
请各学院针对学校管理规范切实做好毕业设计/论文的归档工作，为迎接本科教学合格评估打下坚实基础。
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