武昌首义学院线上课程
视频录播、网络直播教学注意要点

根据《武昌首义学院延迟开学期间教学组织工作方案》，学校将于2020年2月18日正式启动线上教学。鉴于部分课程选择了视频录播、网络直播等视频教学形式。现将有关注意事项通知如下：
一、网络直播受带宽、网速等因素影响，具有一定的不可控性，建议老师根据教学需要谨慎选择。对于必须选择网络直播教学的课程，切记现场直播是一种公共传播行为，请各位老师注意细节、谨慎操作。
二、录播、直播教学仪态要求
教师着装仪表得体，面带微笑，语速适中，用语规范，表述清晰。直播过程要注意传递正能量，结合课程内容引导学生树立积极向上的人生观、世界观、价值观。
三、课堂班级管理
教师要严格管理好直播群，实行实名制，非本课堂学生严禁加入。（教学督导人员请与学校教学质量监测与评估中心进行核实）
四、录播、直播环境要求
尽量选择相对封闭、安静、明亮、整洁的环境，避免外界干扰。网络直播环境选择务必选择合适背景，以免有人意外进入镜头。
五、直播设备要求
尽量使用电脑直播，不建议使用手机直播。设备受限只能选择手机直播的教师，直播前切记关闭电话、QQ、微信等后台软件，确保直播中不会有电话呼入，或有消息弹窗泄露隐私。
六、网络直播设备操作要点
1.电脑和手机在直播前关机重启一次，以关闭系统内的无关软件，避免在共享屏幕的过程中无意泄露隐私或自动播放无关内容。
2.直播结束后请务必关闭语音和视频、摄像头和麦克风，关机重启电脑和手机。直播软件很容易在毫无察觉的情况下被切换至后台继续运行，导致日常生活的视频、音频，或手机私人内容被直播，造成不良影响，发生教学事故。
3.电脑需要提前清理各类弹窗广告和插件，避免直播过程中屏幕弹出与教学无关的画面和声音。
4.提前清理手机相册和各种软件的音视频缓存，设置电话本的查看权限，避免在分享屏幕时泄露隐私。
5.及时更新杀毒软件和清理工具，定期清理电脑。关闭电脑相关软件的弹窗功能。
学校教学质量监测与评估中心将对网络直播课程进行巡视和专项监察。请各教学单位务必加强对视频录播和网络直播课程的教学质量监控，安排专人强化对网络直播课程的监管，保证正常教学秩序。
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