
武昌首义学院教务处文件
教务【2021】第 5 号
                                                                                               
关于2020-2021学年度第一学期课程考核档案规范、归档工作要求及学期末专项检查问题处理的通知

各教学单位：
根据评建办对2020-2021学年度第一学期试卷检查反馈的问题，结合校外评估专家指导意见以及学校师资队伍实际，现对2020-2021学年度第一学期课程考核档案规范及归档提出以下要求：
一、课程考核档案规范及归档依据
严格按照新修订的《武昌首义学院课程考核管理办法》（院教【2020】67号文 2021年2月25日更新版）要求进行课程考核档案规范及归档。新修订的文件主要有如下调整：
1.进一步明确了课程考核方式确定的依据。（见文件第九条）
2.课程试卷分析由原来的同一模式调整为按考核方式分类进行分析，所有试卷类考试课程填写课程试卷分析（见附件12），所有非试卷类考查课程填写课程考核分析（见附件13）。（见文件第二十五条）
3.根据学校师资队伍实际，将相关表格中的三级审核调整为两级审核，主要涉及课程考核管理办法中的附件3、4、5、6、12、13、15。两级审核中出现任课教师与专业（教研室）负责人为同一人时，审核工作由其他人完成，签名为XXX（代）。
4.课程考核档案根据考核方式分为试卷类考试课程考核档案和非试卷类考查课程考核档案，每类考核档案按每学期每门课程每个班级进行归档，具体要求见文件第二十七条。
二、2020-2021学年度第一学期课程考核档案规范及归档相关问题说明
1.关于课程试卷分析表与课程考核分析表的打印
2020-2021学年度第一学期所有课程试卷分析表、课程考核分析表均通过外挂系统按班级打印。具体操作如下图。[image: IMG_256]
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2.关于试卷统分问题	
任课教师要做好每份试卷的统分核查工作，务必保证每份试卷核分准确。
3.关于卷面成绩不及格率超过40%课程的处理
此类课程须开展深刻的教学反思，具体要求如下：
（1）在试卷分析表中结合本次考试“试题结构、难易程度、成绩分布、学生掌握情况及存在的主要问题”进行认真分析，并提出具体的改进措施。
（2）任课教师撰写教学反思报告，字数不少于800字，内容须针对本次考试大面积不及格的情况，从课程教学方式方法、教学手段设计、教学内容优化、课堂教学管理及课程考核等方面分析存在的问题，做出深刻反思，提出可操作、可考核、能落实的整改措施。教学反思报告须经学院主管教学院长签字审核，报教务处质量科留存，同时随同《试卷分析表》一并放到该课程各相应的学生班级课程考核资料袋中归档。
4.关于归档各类文档说明
（1）教学大纲撰写要求依据《关于进一步完善2018版本科专业人才培养方案（修订版）中教学环节大纲的通知》，教学大纲中“五、课程的考核环节及课程目标达成度评价方式”的描述与实际执行保持一致。
（2）教学日历填写规范按《武昌首义学院课程教学日历填写规范》（院教【2021】5号）执行。
（3）教务系统非OBE课程成绩单暂不打印，待教务系统调整后通知各教学单位。
（4）其他归档表格严格按新修订的院教【2020】67号文（2021年2月25日更新）附件执行。
5.关于装订和装袋问题
2020-2021学年度第一学期课程考核档案须经学校检查、审核通过后由教务处组织、协同教学单位统一归档。
三、关于上学期末专项检查问题的处理意见
1.各教学单位须根据评建办反馈的全部问题明细、学院自查情况对未按学校要求规范课程考核资料的相关教师提出处理意见，3月12日前报教务处，教务处根据《武昌首义学院教学事故认定及处理办法》进行处理。
2.学校拟组织专人对2020-2021学年度第一学期课程考核档案进行全面复查，对第一轮检查未整改的教师按严重教学事故处理，同时追究教学单位责任事故。
请各教学单位根据通知要求，组织全体教师学习，认真落实各项要求。
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武昌首义学院教务处
                                   2021年2月25日
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