
附件：

2023年专升本考试宣传部工作任务清单

	时间
	工作内容
	是否完成
	问题说明

	
	
	是
	否
	

	4月25日前
	筛查网上传播的涉考疑似专升本考试泄密、售卖所谓专升本真题及答案、提供专升本替考助考服务、考后散播集体舞弊谣传等各类涉考有害信息以及各类传播不实消息的专升本微信群QQ群，上报学校考试工作领导小组，及时清除
	
	
	

	5月4-6日
	利用校园网、校内宣传栏等多种渠道加大对考生考风考纪和法律法规的宣传
	
	
	

	考试结束前
	考试突发舆情的处理
	


单位（盖章）                        负责人签字：

                                          年    月    日
2023年专升本考试保卫处工作任务清单

	时间
	工作内容
	是否完成
	问题说明

	
	
	是
	否
	

	5月3日前
	联系辖区公安机关落实公安押运、保密室值班人员和办理运输沿途免检手续
	
	
	

	
	报送试卷保密室值班人员、试卷运送、印制押运人员名单
	
	
	

	考场布置
	5月6日前
	做好考试环境综合治理，包括违规、违法虚假广告专项整治、校园及周边环境综合整治等
	
	
	

	
	5月6日
	考场警戒线、入场通道的布置
	
	
	

	
	
	做好考生行走线路的规划与布置
	
	
	

	试卷押运
	5月6日
	上午8:00安排两名公安及两名安保人员从行政楼门口出发到黄陂滠口领取《大学英语》考试试卷
	
	
	

	
	
	下午（具体时间另行通知）安排两名安保人员从计算机中心前往印刷厂印制试卷，印制结束后将试卷押送至保密室
	
	
	

	
	5月7日
	上午6:50安排两名安保人员从行政楼保密室押送试卷到18号教学楼一楼教师休息室
	
	
	

	
	
	中午12：30安排两名安保人员从18号教学楼出发押送试卷至考试院沙湖基地
	
	
	

	
	
	下午15:40安排两名安保人员从18号教学楼押送专业课试卷进保密室
	
	
	

	试卷保密
	5月6-8日
	安排两名公安及两名安保人员保密室值班，保障GPS设备正常使用值班期间保证座机随时有人接听，手机不能带入保密室，如有特殊情况使用手机联络。吃饭或上洗手间须轮流进行，不能同时离开保密室。做好接听电话和交接班的记录。保持保密室整洁。

（值班时间：试卷领回6日中午到7日6:50；7日15:40—8日上午）
	
	
	

	考场保卫
	5月7日

	
	人员配备
	4人（计算机中心需另安排1人）
	
	
	

	
	上午
	
	
	

	
	7:00前
	对18号楼进行全面清查，无证件人员不得入内。
	
	
	

	
	7:20
	放行监考人进入18号楼。
	
	
	

	
	8:00
	考生进场
	
	
	

	
	9:00
	禁止考生入场
	
	
	

	
	9:00-11:00
	考生不得进出18号楼
	
	
	

	
	11:00
	考试结束
	
	
	

	
	下午
	
	
	

	
	12:00前
	对18号楼进行全面清查，无证件人员不得入内。
	
	
	

	
	12:20
	可放行监考人进入18号楼。
	
	
	

	
	13:10
	考生可以入场
	
	
	

	
	14:00
	禁止考生入场
	
	
	

	
	14:00-15:30
	考生不得进出18号楼
	
	
	

	
	15:30
	考试结束
	
	
	


单位（盖章）                        负责人签字：

                                          年    月    日

2023年专升本考试设备处工作任务清单

	时间
	工作内容
	是否完成
	问题说明

	
	
	是
	否
	

	5月6日
	专业课命题教室（计算机中心）的监控设备检查与保障
	
	
	

	5月7日前
	检查考场的教室桌椅、灯光和电源、网络线路、消防设施
	
	
	

	
	校准考场时钟
	
	
	

	
	检查考场、厕所屏蔽设备
	
	
	

	
	检查打铃设备，按考点办公室要求设置铃声
	
	
	

	
	上午

8:00 考生入场

9:00 考试开始

11:00考试结束
	下午

13:00 考生入场

14:00 考试开始

15:30 考试结束
	
	
	

	
	检查考场视频监控录像系统、视频录像存储设备（含退役士兵技能测试考场，计-503）
	
	
	

	
	保障入场设备的配置及安全运行
	
	
	

	5月7日开始至考试结束
	18号楼显示屏显示“2023年湖北省普通高等学校专升本考试武昌首义学院考点”
	
	
	

	5月7日
	协助保卫处做好考生、考试相关人员入场及出场工作
	
	
	

	
	安排考试打铃工作人员，按考试要求司铃
	
	
	

	5月7-8日
	拷贝所有监控视频文件
	
	
	


（附专升本使用教室）

单位（盖章）                        负责人签字：

                                          年    月    日

教室使用情况
	十八号楼

	18-101
	18-201
	18-301
	18-401
	18-501

	18-102
	18-202
	18-302
	18-402
	18-502

	18-106
	18-203
	18-303
	18-406
	18-503

	18-107
	18-206
	18-306
	18-407
	18-507

	18-108
	18-207
	18-307
	18-408
	18-511

	18-109
	18-208
	18-308
	18-409
	18-512

	18-110
	18-209
	18-309
	18-410
	18-515

	18-111
	18-210
	18-310
	18-411
	18-516

	18-112
	18-211
	18-311
	18-414
	18-517

	18-113
	18-214
	18-314
	18-415
	计-503

	18-114
	18-215
	18-315
	18-416
	

	
	18-216
	18-316
	
	


注：医务室: 104；备用考场：105、204、205
2023年专升本考试总务处工作任务清单
	时间
	工作内容
	是否完成
	问题说明

	
	
	是
	否
	

	5月7日前
	联系电力部门，保障考试期间的用电供应
	
	
	

	5月6日前
	配合保卫处、做好考试环境综合治理清理教学楼范围内涉及专升本考试的小广告
	
	
	

	5月6日
	做好考场的保洁工作，保障考试期间水供应
	
	
	

	
	对试卷分发整理场所、试卷保密室、考点办公室、考场、通道、桌椅等进行彻底清洁
	
	
	

	5月6-7日
	负责考点试卷运送车辆落实，负责考试其他用车的安排，用车计划如下
	
	
	

	时间
	运送地点
	事项
	人数
	
	
	

	5月6日8:00
	行政楼—滠口楚才印务中心
	领试卷
	5人
	
	
	

	5月6日
（时间待定）
教务处蔡道文联系车队
	计算机中心——地点待定
	送封闭

人员
	21人
	
	
	

	5月6日
（时间待定）
教务处冯涛联系车队
	行政楼——地点待定
	送封闭

人员
	2人
	
	
	

	5月6日15:00
	行政楼——18号楼
	送考办工作箱子
	6人
	
	
	

	5月7日6:30
	地点待定——18号楼
	接监考人
	待定
	
	
	

	5月7日6:50
	校行政楼——18号楼
	运送试卷
	5人
	
	
	

	5月7日12:30
	18号楼——省考试院沙湖考试基地
	运送试卷
	5人
	
	
	

	5月7日15:00
	封闭点——行政楼
	送回封闭人员
	待定
	
	
	

	5月7日15:40
	18号楼——行政楼
	运送试卷
	5人
	
	
	

	5月7日15:50
	18号楼——地点待定
	送监考人
	待定
	
	
	


单位（盖章）                        负责人签字：

                                          年    月    日

2023年专升本考试信息技术中心工作任务清单

	时间
	工作内容
	是否完成
	问题说明

	
	
	是
	否
	

	5月6日
	专业课命题教室（计算机中心）的网络环境保障
	
	
	

	5月7日开考前
	关闭电信及移动机站
	
	
	

	5月7日
	考生入场智能身份核验设备安装使用及考场网络环境保障
	
	
	


单位（盖章）                        负责人签字：

                                          年    月    日

— 4 —
— 15 —

