
武昌首义学院教务处文件
教务【2023】第9号
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各教学单位：
根据学校工作安排，2023~2024学年度第一学期教学任务落实及排课工作即将启动，现将有关工作安排和注意事项通知如下：
1、 教学任务落实及排课工作依据
各教学单位须严格按照《武昌首义学院排课、调停课管理办法》(院教〔2021〕26号)规定和要求，科学、合理落实教任务，保证教学计划有效实施。
2、 工作进度安排
	阶段
	时间
	工作内容

	教学任务落实
	5月26日以前
	从教务系数导出、送达、回收教学任务书

	
	
	开课单位审核任课教师资格和合班课堂规模

	
	
	制作专业教学平衡表

	
	
	完成教务系统中的教学任务落实

	公共课排课
	5月26日以前
	教务处统排公共课（除2023级）

	
	
	公共课开课单位落实任课教师任务分配

	专业课排课
	6月17日以前
	完成全部专业课程安排并完成教务系统排课（除2023级）

	课表审核
	6月18日~24日
	各学院审核各专业班级课表
各开课单位提交排课自查报告

	2023级新生课表编排
	6月29日以前
	编排2023级新生公共课课表

	
	9月3日~15日
	根据新生实际报到情况调整公共课表

	
	
	排专业课

	
	
	新生课表进系统


3、 工作要求
（一）教学任务落实要求
1. 分专业制作专业教学平衡表。要求合理分配学时，教学周内周学时基本平衡；协调好理论教学与实践教学安排，遵守教学规律；集中性实践环节要做到集中周次安排，场地要求高或相对紧缺的实践课程，可优先排课，或分专业（班级）错开周次排课，保证实践教学落实到位。
2. 各专业学院向课程归口单位和任课教师送达并回收教学任务书,要求接收任务的任课教师本人填写签字，课程归口单位审核签字。
3. 各教学单位根据《武昌首义学院教师教学工作量计算与管理办法》及外聘教师管理办法统筹考虑并合理安排下学期教师的授课任务，保持师资数量稳定，确保教学任务落实。自有专任教师学年度教学工作量超出额定标准教学工作量60%及以上的，须由所在教学单位说明原因并报学校批准。行政管理人员、辅导员和实验室专技人员等工作人员承担教学任务须经本单位领导同意，报教务处并经主管校领导审批。所承担的教学任务每学年度不能超过64个标准教学工作量。
4.任课教师资格
（1）主讲本科课程的教师须符合学校主讲教师资格的要求。
（2）专业核心课程主讲教师应具有博士学位，或具有中级及以上且讲授本课程三轮次以上。
（3）外聘教师授课，需优先考虑副高及以上职称，具有教学经验的人员。
5.教学班合班要求
（1）通识课程合班人数原则上控制在100人左右，线上课程及专题讲座及鉴赏类课程除外。
（2）专业课合班人数原则上控制在100人左右，实践教学环节根据实验教学场地的实际情况进行合班。
（3）校企业合作班、中职班、专升本班级专业课程原则上不与相应的普通本科合班。
（二）排课工作注意事项
1.每周星期三下午为教研活动时间，原则上一般不安排教师给学生授课，如因特殊原因确实需要安排的，需由开课部门提交情况说明至教务处审批。
2.为保证教学效果和质量，专任教师一天内不允许安排超过八小节（最多八小节）的教学任务，原则上同一门理论课程（艺术类课程除外）的同一个课堂，不得多天连排，不得三小节及以上连排。
3.为保证学生课间转换教学场地的通行安全及上课时间合理性，排课时尽量避免同一个教学单位学生在两个距离较远的教学场地转换。
（三）工作总结及过程文档归档
排课工作完成后，各教学单位须自查排课结果并形成报告，说明排课工作基本情况及特殊事项。“专业教学平衡表”和“教学任务书”按要求整理并归档保存。

附件1：2023~2024学年度第一学期排课时间
附件2：2023~2024学年度第一学期校历

   教务处
2023年5月8日
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一、报到、开课、考试周、节假日、大型考试时间
	 年级
	报到时间
	开课时间
	考试周

	2020~2022级
	2023年9月4日
	9月5日（第1周周二）
	第18-19周

	2023级
	2023年9月1日
	9月18日（第3周周一）
	第18-19周



	序号
	节假日、大型考试
	放假（考试）时间
	不排课时间

	1
	计算机等级考试
	2023年9月23~24日
	2023年9月23~24日

	2
	中秋节、国庆节
	2023年9月29~30日；10月1~6日
	2023年9月29~30日；
10月1日、3~5日、7~8日

	3
	大学英语四六级考试
	2023年12月16日
	2023年12月16日



二、排课时间
	星期
	2020~2022级
	2023级

	
	不排课周次
	可排课周数
	不排课周次
	可排课周数

	星期一
	1，18-19
	16
	1-2，18-19
	15

	星期二
	5，18-19
	16
	1-2，5，18-19
	14

	星期三
	5，18-19
	16
	1-2，5，18-19
	14

	星期四
	5，18-19
	16
	1-2，5，18-19
	14

	星期五
	4，18-19
	16
	1-2，4，18-19
	14

	星期六
	3-5，15，18-19
	13
	1-5，15，18-19
	11

	星期日
	1，4，5-6，18-19
	13
	1-6，18-19
	11
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	月份
	周次
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	备注

	九月
	1
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	9月4日报到；5日上课

	
	2
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	

	
	3
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	9月23~24日计算机等级考试

	
	4
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	9月29日至10月6日中秋国庆假期
10月7~8日上10月2日、6日的课。

	十月
	5
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	
	6
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	

	
	7
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	

	
	8
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	

	
	9
	29
	30
	31
	
	
	
	
	

	十一月
	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	

	
	10
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	

	
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	

	
	12
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	

	
	13
	26
	27
	28
	29
	30
	
	
	

	十二月
	
	
	
	
	
	
	1
	2
	

	
	14
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	

	
	15
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	12月16日英语四六级考试

	
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	

	
	17
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	

	
	18
	31
	
	
	
	
	
	
	考试周

	一月
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	
	19
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	考试周





2

