武昌首义学院学校办公室文件
院办发〔2023〕13号


关于调整2023年度校领导接待日

安排的通知

全校师生员工：

因学校领导班子人员变动，现将本学期校领导接待日安排作相应调整。

特此通知。

附件：2023年9月—12月校领导接待日安排表
学校办公室
2023年9月22日

武昌首义学院学校办公室       2023年9月22日印发

主动公开
附件：

2023年9月—12月校领导接待日安排表

	日期
	时间
	校领导
	地点
	接待人职责
	访谈内容
	接待须知

	2023/9/26
星期二
	14:30
-
17：00
	金国杰副校长
	行政楼二楼221室
	1.登记来访人员，安排访谈顺序；
2.协助维持现场秩序；
3.现场来访者咨询答疑。
	（1）对学校全面建设（如“三全”育人、学科专业、科研学术、教学条件、校园环境、文化氛围等）的意见或建议；
（2）对学校管理制度、管理能力、服务态度及保障水平等方面的意见或建议；
（3）对学校各级领导、职能部门及教职工工作作风、廉洁自律、师德师风等方面的情况反映；
（4）需要学校协调解决的其他问题。
	1.根据实际情况控制访谈时间；
2.如录音需征求当事人同意；
3.当访问人的谈话内容涉及敏感话题时，当值校领导和记录员负有为当事人保密的责任；
4.面谈结束后，访谈人须在记录本上签字确认；
5.汇总关于学校建设发展方面的意见或建议，由当值校领导确认后分类转送分管校领导和相关职能部门，一个月内给予回复；
6.及时责成相关单位核实访问人反映的问题并尽快解决，对于暂不能解决的须向当事人说明情况。

	2023/10/12
星期四
	
	邹星庐副书记
	行政楼三楼308室
	
	
	

	2023/11/9
星期四
	
	金鑫副书记、副校长
	行政楼三楼305室
	
	
	

	2023/12/7
星期四
	
	吴波副校长
	行政楼三楼317
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