
武昌首义学院
院监评〔2023〕25号


关于组织学生信息员开展2023-2024学年

第一学期第12周课堂教学检查的通知

各教学单位：
为全面了解课堂教学状况，营造良好的学习氛围，切实提高课堂教学质量，根据《武昌首义学院学生教学信息员制度实施办法》（院监评〔2020〕14号）文件精神，学校组织学生信息员开展课堂教学检查工作。具体安排如下：

一、查课范围和时间

根据全校教学工作安排，2023-2024学年第一学期第12周周一至周三拟开展本学期学生信息员课堂教学检查。检查范围包括两个校区所有理论课课堂。

二、检查进度安排

1.宣传动员阶段（第10周）：由教学质量监测与评估中心召开学生动员会，向学生信息员讲解课堂教学检查的目

的、意义和检查过程中的注意事项，要求本着对课堂教学负责、对工作负责的态度参与检查，客观、公正、实事求是地反馈每一个课堂教学情况。

2.前期准备阶段（第11周周一至第11周周五）：由教学质量监测与评估中心线上统计学生信息员参与检查时间，形成检查小组。检查小组组长负责组织分配组内成员课堂检查任务，做到课堂检查全覆盖。

3.开展检查阶段（第12周周一至周三）：全校学生信息员根据检查安排在规定时间内进入课堂开展检查工作，客观、如实完成《武昌首义学院学生信息员课堂教学检查表》的填写，并录入到在线汇总Excel表，确保对分配的每一个课堂检查到位,并对相关情况进行拍照记录。

4.后期反馈阶段（第13周）：完成对全校学生信息员课堂教学检查结果的统计和分析，并将检查结果以适当方式反馈至相关部门。

三、注意事项

1.检查人员需持工作证检查，务必在规定时间内完成巡查任务，建议不影响正常教学秩序的前提下在每个课堂停留检查时间为5分钟，同时规范填写好《武昌首义学院学生信息员课堂教学检查表》，对相关情况做好拍照记录。

2.需拍照记录的现象包括：课堂不良行为（玩电子设备、聊天、睡觉等），教室卫生环境情况（携带食物进课堂、课桌抽屉地面存在垃圾等）。要求照片拍摄清晰，能够全面清楚反映现象；每张照片按照“检查日期+上课节次+上课教室+教学班组成+授课教师”格式进行命名，例如“11月20日第3节11栋112室机电2022班张三”。所有照片压缩打包

发送给小组组长，文件夹命名格式为“检查人所属学院+所属班级+姓名”，例如“外国语学院英语2001班李四”。

3.所有检查人员完成检查后，要及时将《武昌首义学院学生信息员课堂教学检查表》纸质版内容录入所在小组在线汇总Excel中（如《23-24-1学期第12周学生信息员课堂教学检查汇总表（武昌校区第一组）》），并将纸质检查表提交给所在小组组长。

4.检查小组组长：（1）对组内成员拍摄的每张照片、纸质版检查表以及在线Excel内容进行审核，检查是否填写完整和符合规范，对不符合要求的可以要求组内成员重新填写提交；并将组内成员提交的所有反馈文件和照片的电子版按照检查日期和人员用文件夹分装汇总后（每组文件夹按照“检查时间+校区+组别”格式进行命名，例如“11月20日武昌校区第一组”）发送至陈蕾老师邮箱312933237@qq.com。（2）将本小组所有成员填写好的纸质检查表统一汇总提交至教学质量监测与评估中心（行政楼202办公室）。

5.各教学单位质管员：（1）第11周后若因调课等导致第12周（周一至周三）课堂有变动，要及时反馈至教学质量监测与评估中心。（2）适时跟踪学生信息员课堂教学检查情况，学生信息员若因突发事件无法完成检查任务，应及时与教学质量监测与评估中心沟通。

6.学生信息员在规定时间内完成检查任务、表现优异的，评选学校优秀信息员时予以倾斜。

7.如有疑问，可联系学校教学质量监测与评估中心，联系电话：88010016。

附件：《武昌首义学院学生信息员课堂教学检查表》
武昌首义学院

2023年11月2日
武昌首义学院学校办公室               2023年11月2日印发

  主动公开
                                                                                 — 4 —

