
武昌首义学院理事会文件

院理发〔2023〕14号


关于筹建“武汉欧亚职业学院”工作方案的通知

全校各单位：

为响应国家“一带一路”战略，服务地方经济社会发展，推动地方教育事业发展，提升武昌首义学院国际化办学水平，经向湖北省教育厅申请、湖北省人民政府同意核准、教育部批准，学校计划于十四五期间与国外教育机构合作创办一所具有独立法人资格的专科层次中外合作办学教育机构。经与白俄罗斯国立工艺大学多次交流磋商并赴白俄罗斯实地考察后，学校决定与白俄罗斯国立工艺大学共同在中国境内合作创办具有独立法人资格的专科层次中白俄合作办学教育机构“武汉欧亚职业学院”。为做好“武汉欧亚职业学院”筹建工作，现将有关事项通知如下。

一、组织管理

（一）筹建领导小组

组  长：金国华

常务副组长：李崇光、路海华

副组长：刘大洪

组  员：金鑫、李桂兰、吴波、金国杰、邹星庐、王洪波、景奉杰

领导小组工作职责：全面指导“武汉欧亚职业学院”筹建工作，确保建校申报顺利通过，如期挂牌成立。

（二）筹建工作办公室

领导小组设筹建工作办公室，负责召开筹建工作会议，统一协调筹建工作小组各项事务，督促汇总各项申报材料并组织申报，以及领导小组交办的其他各项工作。筹建办公室设主任1名，副主任2名，具体如下：

主  任：刘大洪

副主任：明安卿、杨俊芳

组  员：石玥、罗成州

（三）筹建工作小组

筹建工作办公室设专业建设组、材料准备组、后勤保障组、对外联络组4个工作小组，负责新办学校校区建设、办学资金投入、对外联络、专业建设、制定人才培养方案、编写教学计划、中外教材组织、中外师资组织、教学设备供应、图书及文献资料供应、学校组织机构组成人员（理事成员及主要行政管理人员）选定、编制学校各项管理制度，组织建校申报材料并申报等工作。

二、筹建工作小组组织领导与职责

（一）专业建设组

组  长：李桂兰

副组长：张小菊

组  员：教学学院（部）院长（主任）

工作职责：负责组织协调确定办学专业、编写各专业人才培养方案，制定教学计划，编写中外教材清单；制定教学管理制度，提供新成立机构拟颁发的学历证书试样等。

（二）材料准备组

组  长：景奉杰

副组长：王群、宋瑞

组  员：各职能部门负责人、各学院（部）院长（主任）

工作职责：负责组织起草中外合作办学机构建校请示报告、可行性论证报告及其他请示报告等，负责审议各职能部门及各学院（部）提交的各类材料。各部门、学院（部）负责的申报材料内容详见本文第四部分。

（三）后勤保障组

组  长：金国杰

副组长：梁辉、李庆、詹萌、张振国、黄日新

工作职责：负责新校区校园校舍建设、办学资金投入、教学实验设备投入、图书文献投入、网络建设、后勤建设等。

（四）对外联络组

组  长：金鑫

副组长：朱勤超、杨俊芳

工作职责：负责与境外合作院校及上级部门的联络沟通。

三、整体工作进程

（一）申报资料准备及自查（2023年11月13日至12月31日）

1.确定专业设置及第一年办学专业、招生规模。（11月13日至11月17日）

2.中外院校共同编写人才培养方案及教材清单，确定中外教师。（11月17日至12月15日）

3.各职能部门根据办学规模及申报材料要求，完成并提交本部门申报材料。（11月13日至12月15日）

4.学校组织专家自查、补充材料。（12月16日至12月31日）

（二）上报省教育厅，获省政府回函（2024年1月1日至1月31日）

1.向省教育厅申报，省教育厅上报湖北省政府，获省政府回函。

（三）上报教育部，获批（2024年2月至5月）

1.向教育部提交申请、专家评审、根据专家意见整改、通过。

2.同期获得大学招生代码。

（四）注册、挂牌成立（2024年5月）

1.学校注册成立。

2.举行学校落成挂牌仪式。

（五）招生、教学准备（2024年6月至9月）

1.招生工作。

2.各项工作准备。

（六）开学（2024年9月）

顺利开展学校各项教学管理工作。

本工作方案所述工作内容主要针对（一）至（三）校园建设及申报材料准备和提交，至评审通过获批建校阶段，

（四）至（六）阶段工作方案届时另发。

四、申报材料及负责单位

申报材料及负责单位任务分解一览表

	序号
	申报材料
	负责部门
	完成时间

	1
	中方办学者办学层次证明材料、办学资质、法人身份证等
	学校办公室
	2023年11月30日

	2
	编写党建工作实施意见
	组织部
	2023年11月30日

	3
	中外合作办学机构申请表、中外合作办学机构协议书及章程、外方办学者办学层次证明材料、办学资质及法人身份证、外方办学者颁发学历证书样本、中外合作办学机构首届理事会外方人员名单（人员组成、身份证明、简历）
	国际教育学院
	2023年12月15日

	4
	中方货币资金投入证明、土地使用证办、资产评估报告、建设资金投入报告
	军威集团运营部
	2023年12月15日

	5
	中外合作办学机构首届理事会中方人员名单（人员组成、理事成员身份证明、理事成员简历）、中外合作办学机构主要行政人员、财务人员资格证明文件（校长、财务人员）
	理事会办公室
	2023年11月30日

	6
	编写中外合作办学机构人才培养方案、制定教学计划、中外方教材清单、中外合作办学机构颁发学历证书样本、学院教学管理制度
	教务处、各教学学院（部）
	2023年12月15日

	7
	中外方教师名单、制定中外合作办学机构人力资源管理制度
	人事处
	2023年12月15日

	8
	提供教学设备、制定中外合作办学机构固定资产管理制度
	设备处
	2023年12月15日

	9
	教学图书及文献资料
	图书馆
	2023年12月15日


	10
	制定中外合作办学机构教学质量监控制度
	教学质量监评中心
	2023年11月30日

	11
	制定中外合作办学机构学生管理制度
	学生处
	2023年11月30日

	12
	制定中外合作办学机构外事管理制度
	外事处
	2023年11月30日

	13
	中外合作办学机构办学成本核算、制定财务管理制度
	财务处
	2023年12月15日

	14
	制定中外合作办学机构后勤管理制度
	总务处
	2023年11月30日

	15
	负责拟定中外合作办学机构招生计划
	招就处
	2023年11月30日


五、工作要求

各单位和个人要高度重视中外合作办学机构的筹建工作，认真对待筹建工作的各项安排，积极配合，严格落实。

本方案未尽事宜，学校筹建工作领导小组将通过下达任务单的形式布置落实。

武昌首义学院理事会

2023年11月13日

武昌首义学院学校办公室               2023年11月13日印发

主动公开
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