开放性实验项目实验中心主任用户预约流程

操作流程

操作步骤
实验项目开放管理流程

开放性实验项目审核
1.1 登录教务管理信息系统。用户名为职工号，初始密码为身份证后六位。
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1.2 选择实验管理栏中开放性实验项目审核选项。
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1.3 筛选处理状态为待处理，选中待审核项后选择审核，此处可批量审核。
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开放性实验项目生成

2.1 待项目审核通过后选择开放性实验任务生成选项。
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2.2 点击生成，选择查询，选中已生成实验项目，安排实验人员。
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开放性实验项目安排
3.1 待项目生成后选择开放性实验安排选项。
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3.2 选中待安排项目，根据周次和节次安排时间地点。
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预约时间设置
4.1 待项目安排后选择预约控制选项。
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4.2 选中待预约项目，设置预约起止时间。建议起始时间前推，终止时间后推。
[image: image9.png]FEgE

Mg 2023-2024 gy 1 SCIREIR
=i
Q FE FH SEREFR SERAR SCR i TREIFHAE FREVESRIIE

Qz&zozzz 1




实验资源管理
实验机构

1.1 点击实验资源管理栏下实验机构选项。
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1.2 选中教学实验中心，点击增加可添加教学实验中心。如需删除或修改，直接选中已录入实验中心项，再点击删除或修改选项。
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1.3 点击增加后出现以下对话框，其中教学实验中心代码按照学院代码填写（如信息科学与工程学院对应填写010），教学实验中心名称填写为XX学院实验楼（如信息科学与工程学院实验楼）。
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1.4 教学实验中心录入保存后，选中实验室，点击增加可添加实验室。如需删除或修改，直接选中已录入实验室选项，再点击删除或修改。
[image: image13.png]HELGehO (| EHRE SHRFSIE]

Jams +®m @GEN | xBE)LSA ASH

REEhy | 25 . swmEm | =5 .| Aﬁgﬂ -
/ ="
Y SEREETR HFIRPOETR ERFEREA HEHE vz =T 2ERA =





1.5 点击增加后出现以下对话框，其中实验室代码、实验室负责人按照实验室信息管理系统填写（如软件工程实验室对应填写01016，实验室负责人为陈涛）。
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1.6 实验室录入保存后，选中实验分室，点击增加可添加实验分室。如需删除或修改，直接选中已录入实验分室选项，再点击删除或修改。
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1.7 点击增加后出现以下对话框，其中如有明确实验分室代码和名称就如实填写，如没有则直接填无。
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1.8 实验分室录入保存后，选中实验房间，点击增加可添加实验房间。如需删除或修改，直接选中已录入实验房间，再点击删除或修改。
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1.9 点击增加后出现以下对话框，其中实验房间代码、房间名称、容量、校区和房间负责人按照实验室信息管理系统填写（如软件工程实验室房间名称为信-205，代码为1006205，容量为80，校区为武昌校区，房间负责人为陈涛），是否可预约选择是。
[image: image18.png]ey © PEE e | R M
M RETWHE  EEE- v
M E
M * YRR
M 2EERs | =9 v
&
| ssemiamE ALy [ |
Pac) o2 131 BRER B
E]





实验人员
2.1 点击实验资源管理栏下实验室人员管理选项。
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2.2 点击增加，添加实验室人员。如需修改或删除已添加人员，选中待选项后直接点击右上角修改或删除。
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2.3 选择增加后出现对话框1。点击工号对应选项，出现对话框2，在系统中查询到所需添加人员，选中后保存。返回对话框1，按实填写人员所属实验中心、实验室和在职状态后保存。
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审核不通过





审核通过





登录教务系统





审核开放性实验项目





学生预约完毕后组织开展项目实验





查看、评审已申请的开放性实验项目





学习操作指南





开放性实验项目教学安排


（指导老师、上课时间和地点）





开通预约





对话框1





对话框2








