
武昌首义学院
院保〔2024〕4号
关于印发《武昌首义学院总值班室监控室管理规定》的通知

全校各单位：

现将《武昌首义学院总值班室监控室管理规定》予以印发，请各单位遵照执行。
附件：《武昌首义学院总值班室监控室管理规定》

武昌首义学院

2024年11月27日

武昌首义学院学校办公室             2024年11月27日印发

主动公开

附件：

武昌首义学院总值班室监控室管理规定

为保障学校总值班室监控室的正常运行，充分发挥总值班室监控室对校园监控、信息收集、应急处置等预警作用，确保学校安全稳定，特制定以下规定：

1.总值班室人员要熟悉掌握操作技术，爱护监控设备，严格按规程操作。

2.学校总值班室应配备值班专用电话、常用办公设备以及夜间值班必要生活设施。

3.总值班室实行24小时值班制度，值班人员必须严格遵守交接班的时间，不得迟到、早退，不得擅自换岗，严禁脱岗、睡岗。

4.总值班室要按规定做好交接班工作，并按要求填写好值班日记。

5.值班人员严禁酒后上岗和在岗期间进行娱乐活动；严禁利用设备上互联网和做与监控无关的事情。

6.总值班室要保持室内的清洁卫生，不准在监控室内存放杂物和个人物品；严禁在监控室内吸烟、使用明火及违章电器。

7.总值班室值班人员熟练掌握各种情况的处置方案，接到报警及在监控中发现异常情况，要及时采取相应措施，并报告保卫处值班领导。

8.未经保卫处领导批准，非工作人员不得进入总值班室；未经保卫处领导批准，值班人员不得修改系统设置。

9.总值班室要坚持对系统设备的日常维护，保持系统设备的清洁；注意防潮、控制恒温，经常检查各系统运行情况，保证系统设备处于良好的工作状态。

10.总值班室值班人员必须具有保密意识，校园监控的范围、监控设备的布防严禁外传；监控录像资料未经保卫处领导批准，任何人不得查看，不得随意更改、删除原有资料。

11.值班人员必须经常对监控室内安全情况进行认真检查，消除安全隐患，模范遵守学校的各项安全制度。
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