人事系统五证上传指南
第一步:登录武昌首义学院官网http://www.wsyu.edu.cn/，点击左上角信息门户登录数字化信息门户https://portal.wsyu.edu.cn/zfca/login，在我的应用中找到人事系统，点击进入。

[image: image1.png]RILF LR wrupmEEanA

N UCHAN GRS HOUN IRUNIVERS Lipy

semE  AmEG SEA P00
© BENSRHSATHERE S w22 || o (202 7
- REEFRENSIGT LS 0001227 || o g (2024 7
© HIAER T TR 20245 55 20241226 o pEhE (2024)
- BEREE TR 261225 || o ek (202 5
© FESEUAT FS N ERE 21225 || o st (2028)
- FEEpLRREERERYS 061225 || o A (2028) 4

q - BEREHETHINRERRY 20241225

| =2

P

®

e PN s

91 e

B EER LA
FEEEEA

@ © O

22

© 0

FFRG RERG BRG

EHRRG

iZRAT Bl R Es] FHRE





第二步：进入教职工操作界面，点击“信息修改”，发起修改申请：
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第三步：发起修改申请，出现教职工基本信息界面：

1、身份证上传。要求身份证原件正反面扫描在一个图片内进行上传，要求PDF、JPG格式：
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图样：
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2、学历学位证书原件扫描上传。学习经历点击新增，补充学历学位信息并上传电子版。要求从第一学历开始进行补充，格式为（PDF、JPG）：
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图样：
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3、高校教师资格证书上传。点击新增上传高校教师资格证书，点击“浏览”上传资格证书扫描件，格式为格式为（PDF、JPG），红色方框为必填项。
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图样：
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4、专业技术职务任职资格证书上传。点击新增上传专业技术任职资格证书附件，上传专业技术任职资格证书原件扫描件，格式为（PDF、JPG），红色方框为必填项。
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图样：
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