武昌首义学院试卷检查表
学期：         课程名称：                  专业班级：                    任课教师：           OBE课程：是（    ）否（    ）
	序号
	材料名称
	主要关注点
	存在问题（不存在问题请打“√”）
	复查整改情况（已整改请打“√”）

	1
	教学大纲
	1.格式符合学校规范，课程名称后标OBE模式或非OBE模式；
2.文本语言精练，描述准确，前后表达一致；
3.课程教学内容与学时分配之和与课程总学时一致；
4.手写签名。
	
	

	2
	教学日历
	1.格式符合学校规范；
2.课程基本信息与大纲保持一致；
3.教学学时与总学时一致，知识单元学时分配与大纲基本一致；
4.针对上一轮持续改进意见，在实际教学中有具体措施；
5.任课教师签名与课表一致。
	
	

	3
	命题计划表（试卷类填写）
	1. 表头信息与教学大纲保持一致；
2. 考试内容、学时分布，学时分布与考分分布基本合理；
3.表内数据填写无误，分值总和无误；
4.题型数量4种以上；
5.理论含实践课程符合填写要求。
	
	

	4
	命题审核表（试卷类填写）
	1.表头信息与大纲保持一致；
2.专业负责人审核内容手写打“√”；
3.日期填写符合逻辑。
	
	

	5
	考核说明及审核表
（非试卷类填写）
	1.表头信息、考核方案与大纲保持一致；
2.评分标准有明细，且科学合理；
3.签字完整。
	
	

	6
	A、B卷
	1.试卷格式符合学校要求；
2.A、B卷卷面分值分别为100分；
2.A、B卷重复率不超过10%。 
	
	

	7
	参考答案及评分标准
	1.表头信息与大纲一致；
2.主观题分步骤给分；
3.日期与命题计划表、命题审核表逻辑正确。
	
	

	序号
	材料名称
	主要关注点
	存在问题（不存在问题请打“√”）
	复查整改情况（已整改请打“√”）

	8
	平时成绩
[bookmark: _GoBack]登记表
	1.平时成绩考核环节设置与大纲保持一致；
2.给分标准清晰，每项成绩用分数体现；
3.给分合理，表内分值及合分无误。
4.平时成绩有区分度，不存在通过提高平时成绩使总评成绩达到合格的异常现象。
	
	

	9
	课程成绩单
	1.各项签名手写，且时间符合逻辑；
2.任课教师签名与课表保持一致；
3.核查成绩单学生人数、试卷份数、试卷分析人数以及考场记录单是否一致。
	
	

	10
	试卷分析表（考核分析表）
	1.按班级针对卷面成绩进行分析，卷面成绩不及格率高于25%的课程有分析意见和教学反思；
2.按学校要求撰写分析意见。
	
	

	11
	达成度分析表
	1.核查成绩单学生人数、试卷份数、试卷分析人数以及考场记录单是否一致；
2.试卷分析与成绩分布一致。
	
	

	12
	达成度评价表
	1.达成度评价意见：分析各课程目标达成情况，通过分析查找老师在教学过程中存在的问题，针对问题从教学内容调整、教学方式与方法改革、考试方式创新、学生学习方法指导等方面提出改进措施及意见；
2.问题分析准确，改进措施有针对性、可操作。
	
	

	13
	考场记录单
	1.考场记录单内容填写完整；
2.主、监考人员符合学校考试安排要求；
3.考场记录单与课程成绩单学生人数及基本情况一致。
	
	

	14
	学生答卷
	1.执行学校或经学校批准的批阅要求；
2.依据参考答案批阅，主观题按步骤批阅；
3.核分准确：无错判、漏判、合分错误。
	
	

	15
	其他
	1.平时成绩单、课程成绩单学生人数、试卷份数、试卷分析人数以及考场记录单一致。
	
	


总体评价： 合格（   ）   基本合格（     ）  不合格（     ）          检查人：               复查人：                   年   月    日
