附件3
学校2025年度检查支撑材料清单及分工

	一级指标
	二级指标
	支撑材料
	责任单位

	一、党的领导
	1.办学方向
	党组织会议记录，党委理论学习中心组学习记录，是否坚持不懈用习近平新时代中国特色社会主义思想铸魂育人，是否及时贯彻学习党中央、上级党组织部署的学习教育活动。学生德育教育资料，是否把立德树人放在首位。
	党办

	
	2.组织建设
	党组织的设置及组织机构概况，党组织换届相关材料。
	党办、组织部

	
	
	备案后的学校章程，将党的建设有关内容写入学校章程，明确党组织在学校法人治理结构中的地位。
	校办

	
	
	校党组织领导班子成员名单、校行政领导班子成员名单、监督机构成员名单。（需备注成员结构）
	党办、组织部、校办

	
	3.作用发挥
	党组织会议、校长办公会（校务会议）、监事会制度及记录。
	党办、校办

	
	
	学校年度工作（含党建工作）计划和总结，相关会议决议或纪要等相关材料。
	校办

	
	4.保障机制
	党务工作人员名单。
	党办

	
	
	党建工作经费预算和支出相关资料。
	组织部

	二、思想政治工作
	5.体系建设
	研究思想政治课建设相关会议记录等。
	党办、马院

	
	
	思想政治课程教学计划、课表。
	马院

	
	6.群团工作
	工会、共青团人员配置、经费、活动情况等材料。
	校工会、校团委、财务处

	
	7.意识形态
	意识形态相关制度、会议记录。
	宣传部

	
	8.保障机制
	专职辅导员名单、思政课教师名单、专职心理咨询工作人员名单、学生总数等相关材料。
	学生处、人事处、教务处

	
	
	思政课教师的学术交流、实践研修等预算和支出相关资料；思想政治工作和党务工作队伍建设专项经费预算和支出相关资料；网络思政工作专项经费预算和支出相关资料。
	人事处、财务处

	三、办学条件                                                 
	9.举办者资质
	审批机关的核准文件，举办者相关资料（举办者为企业的，需提供当年审计报告，核查经营状况；举办者为个人的，需核查是否有不良记录或犯罪记录）、法人证书、运营状态说明材料。
	财务处、校办

	
	10.举办者投入
	核查举办者是否依法履行出资义务。核查举办者是否存在虚假出资、抽逃出资或出资未过户情况。查看国土证、房产证复印件，核查土地、房产是否过户到学校名下。核查举办者办学资金是否合法，是否存在非法集资行为。
	财务处、发规办

	
	11.基本办学条件
	生师比、具有研究生学位教师占专任教师的比例、生均教学行政用房面积、生均教学科研仪器设备值、生均图书数量等说明材料。
	人事处、设备处

	
	
	教学日常运行支出占比、生均教学日常运行支出情况表。
	财务处

	
	12.办学地址
	审批机关的核准文件。
	校办

	四、依法治校
	13.办学许可证
	办学许可证与民办非企业单位法人登记证。
	校办

	
	14.学校章程
	查看学校章程内容是否完整规范。查看是否完成章程的修订和核准。查看学校网站是否公布章程。
	校办

	
	15.决策机构
	决策机构组成人员备案审核表（《湖北省民办学校决策机构组成人员备案表》）及履职情况相关材料。决策机构会议记录。
	理事办、校办

	
	16.校长履职
	校长履职相关文件及材料，传达学习教育部印发《民办学校校长任职管理办法（试行）》的通知。校长办公会（校务会议）制度。
	校办

	
	17.监督机构
	监督机构相关制度文件及人员名单、履职情况等相关材料。
	纪委办

	
	18.科学管理
	法治工作机构及成员名单。
	党办

	
	
	信息公开工作机制、工作人员名单。
	校办

	五、办学行为
	19.教育教学
	核查是否按照办学许可证核定的办学层次、办学范围办学。
	校办

	
	
	学校中长期办学规划和学科专业建设规划。
	发规办

	
	
	校长办公会（校务会议）研究教育教学工作情况、校院领导开学周、考试周教学检查安排表、校院领导召开师生座谈会统计表、校院领导听课看课统计表、关于教授承担本科教学任务的管理规定、各专业人才培养方案、学校是否存在重大教育教学事故的说明，及其他相关支撑文件等材料。
	校办、教务处、监评中心

	
	
	学术委员会、教学指导委员会、学位评定委员会议事规则，人员名单等文件。
	教务处

	
	
	教学质量保障制度、是否成立教育教学督导体系及督导专员分工。
	监评中心

	
	20.学籍学位管理
	学校学历、学位管理制度、学生学籍异动、证书发放等相关支撑材料。
	教务处

	
	21.教材管理
	教材工作领导机构名单、教材选用机构名单、教材管理制度。抽查学生教材，是否存在盗版、政治立场、价值导向等方面的问题。
	教务处

	
	22.招生行为
	招生简章和广告备案材料、招生计划、招生录取人数等相关材料。
	招就处

	
	23.毕业生就业
	就业工作人员名单、经费预算和支出材料。
	招就处、财务处

	
	
	毕业生就业数据核查报告等材料；学校联动反馈相关材料。
	招就处

	
	24.师德师风
	教职工劳动合同或聘任协议、资质证明，师德师风管理规定或文件等相关材料。
	人事处

	[bookmark: _GoBack]六、财务管理
	25.财务管理制度
	财务制度、会计制度和资产管理制度等。
	财务处、设备处

	
	
	年度财务会计报告、第三方审计报告等。
	财务处

	
	
	会计机构组成人员名单及从业资格证明。
	

	
	26.财务决策程序
	重大财务事项清单、决策表决情况、会议纪要等材料。
	财务处

	
	27.资产管理
	资产管理制度、资产清查报告等材料。
	设备处

	
	
	会计账簿、资产清单等相关材料。提供教育教学设施未抵押贷款承诺书。
	财务处

	
	
	财务审计报告、财务报表、征信报告等。
	

	
	28.收费管理
	收退费标准与2025年办学成本核算表等材料。
	财务处

	
	
	收费备案材料及文件，网上收费公示截图等相关材料。
	

	
	
	学费、住宿费等收入纳入备案银行账户的证明。
	

	
	
	财务审计报告、财务报表等。用于教育教学活动、改善办学条件及教职工工资发放资金说明报告。
	

	
	
	财务审计报告、财务报表等。国家奖学金、助学金等专项经费补助发放清单。
	

	
	29.关联交易
	财务审计报告、财务报表等。
	财务处

	
	
	财务审计报告、财务报表等。对学校收益情况需单独提出说明报告。
	

	七、师生权益保障
	30.学生权益保障
	学生奖励、资助情况一览表（注明姓名、院系、年级，奖惩、资助事项等）、台账等相关文件材料。
	财务处、学生处

	
	
	学生代表大会设置、议事规则等相关制度文件材料，学生申诉及反映问题渠道支撑材料。
	校团委、学生处

	
	
	各专业关于公共艺术课程人才培养方案及其他支撑材料，2025年运动会材料。
	教务处、基科部

	
	31.教师权益保障
	召开教师座谈会。查看与教师签订的劳动合同或聘任协议，工资及社保（失业、养老、医疗、工伤、生育保险及住房公积金等）的支付凭证，教师培训、培养及教师发展的制度文件、实施文件、工作效果等相关材料，教职工职称评聘制度和工作开展等材料。
	人事处

	
	
	教代会设置、职权、人员构成、议事规则等相关文件材料。
	校工会

	八、安全管理
	32.安全制度
	安全稳定工作组织机构、管理制度、工作落实情况等相关材料。
	保卫处

	
	
	安全教育培训记录，安全隐患排查台账。
	学生处

	
	33.重点安全领域
	消防安全、食品安全、实验室（实训场所）安全、教育教学和生活等设施管理工作台账、房屋安全鉴定、消防检查意见书及其他支撑材料。
	保卫处、设备处、后勤集团等

	
	34.防范措施 
	保卫部门设置及工作人员名单、培训等材料。
	保卫处

	
	35.安全责任
	网络安全管理制度、应急预案、工作人员名单、专题培训等材料。
	信息技术中心

	
	
	安全管理分级责任制目标考核执行情况。
	保卫处

	
	
	信访工作制度、台账等材料。
	校办

	
	36.心理健康
	心理健康教育与心理疏导体系制度、机构设置情况。
	学生处

	
	
	心理健康教育方案、教育教学设置等材料。
	

	
	
	新生心理健康测评相关材料。
	




