
关于收集优秀顶岗实习生宣传展板制作材料的通知
各学院：
为展示我校专科专业优秀顶岗实习生的实习成果，发挥先进典型的示范引领作用，营造良好的实习实践氛围，现启动优秀顶岗实习生宣传展板制作工作，需各2023级专科专业（2024级及以后停止招生的除外）统一收集相关材料，具体要求如下：
[bookmark: heading_0]一、材料收集核心内容（每专业1份，申报顶岗实习优秀专业的推荐2份，需对应本专业优秀实习生）
请各专业精准收集，确保信息真实、完整、规范，具体包含以下4项内容：
1.基础信息：需明确填写优秀实习生的姓名、所属专业班级、指导教师（需同时注明校内指导教师及企业指导教师姓名）、实习单位全称、岗位信息等。
2.照片材料：需提交2类照片，确保清晰、高清（不模糊、无水印）：① 学生个人近照1张（免冠、正面、浅色背景，登记照和生活照均可）；② 学生实习工作照片2张（需体现实习场景、工作状态，如岗位实操、参与项目、与同事协作等）。
3.证明材料：需提交实习单位出具的感谢信或实习鉴定证明1份（二选一即可），要求加盖实习单位公章。
[bookmark: heading_1]4.文字材料：包含两部分内容，均需由学生本人原创，语言真挚、积极向上，避免空话、套话：① 工作感言（150-200字），主要分享实习期间的收获、成长、遇到的挑战及解决方法；② 对学弟学妹的寄语（100-150字），结合自身实习经历，为学弟学妹提供实习相关建议、鼓励与指引。
说明：以上材料可从学院之前提交到教务处的优秀实习案例中筛选
二、材料提交要求
1.各专业需指定专人负责材料收集、审核工作，严格核对各项信息，确保材料齐全、规范，杜绝信息错误、照片模糊、证明无效、文字抄袭等问题。
2.材料整理规范：将所有材料按“专业名称+优秀实习生姓名”命名文件夹，文件夹内按“基础信息（Word文档）、照片材料（单独文件夹）、证明材料（扫描件或清晰照片）、文字材料（Word文档）”分类存放，便于统一汇总制作展板。
3.提交方式：由各专业负责人统一汇总后，将电子文档提交到教务处质量管理与实践科，QQ：1018854198，联系电话：027-88426183。
[bookmark: heading_2]三、提交时间
所有材料需于3月26日17:00前提交完毕。
[bookmark: heading_3]四、其他说明
1.各专业需高度重视此项工作，精心筛选本专业优秀实习生，布展的优秀实习生，同等条件下可优选推荐评审2026届优秀毕业生。
2.若材料存在信息缺失、不符合要求等问题，将退回各专业重新补充提交，务必在截止时间前完成整改。
请相关学院和专业及时组织相关学生按时、按质完成材料提交工作，共同做好优秀实习生展板制作，充分展现我校学子的实习风采。

教务处、学生处、嘉鱼基地工作部
[bookmark: _GoBack]                                     2026年3月18日

